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Esipuhe

Tami opas on kirjoitettu Turun Yliopiston Kulttuurituotannon ja maisemantutkimuksen
laitoksen opiskelijoiden kdyttoon. Oppaassa esiteltyjd kiytidnt6jd on tarkoitus noudattaa

laitoksella tehdyissd opinndytetdissa.

Suutarin lapsilla ei aina ole kenkid, ja niinpa timinkin opaskirjasen oma viiteapparaatti on
jaanyt hyvin vajavaiseksi. Télle ratkaisulle on kuitenkin kdytdnnollinen perustelu. Viittausopas
siséltdd runsaasti esimerkkeji ja esittelee kaksi erilaista viittauskédytintod. Oppaan omien
viittausten dokumentointi olisi hamirtinyt viittausoppaan ulkoasua, eiki se olisi ollut
opetuksen ndkokulmasta mielekéstd. Pdddyin jattdméaan varsinaisesta opastekstistd pois suorat

viittaukset niihin teoksiin, joita olen opasta kirjoittaessani itse hyodyntidnyt.

Annetaan kunnia kuitenkin niille joille kunnia kuuluu. Olen tétd opasta kirjoittaessani
hyodyntanyt Turun yliopiston historian laitokselle vuonna 2000 yhdessd Hannu Salmen ja
Jaakko Lehtovirran kanssa laatimaani historian viiteopasta Lehtovirta, Jaakko, Salmi, Hannu,
Sivula Anna: Kui nootei? Lihteisiin ja kirjallisuuteen viittaaminen Turun yliopiston yleisen
historian oppiaineessa. Turun yliopiston historian laitos, Turku 2000. Liséksi olen kéyttényt

Tampereen yliopiston oppimateriaaliohjeita (www.uta.fi/laitokset/hoito/wwwoppimateriaali/).

Kiaytossédni ovat olleet myos SFS 5342. Kirjallisuusviitteiden laatiminen. Suomen
Standardoimisliitto, Helsinki, 1992. sekd Hirsjarvi, Sirkka, Remes, Pirkko, Sajavaara, Paula:

Tutki ja kirjoita. Kirjayhtymd, Helsinki, 1997.

Tami on vuonna 2002 kirjoitetun oppaan vuonna 2006 korjattu painos. Kiitin
uusintapainoksen oikoluvusta ja korjausehdotuksista Sami Louekaria. Oppaaseen jdédneisti

epidjohdonmukaisuuksista vastaa tietenkin tekija.

Ulvilassa 1.9.2006.

Anna Sivula
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1. Viitteet ja lahdeluettelo

Tiéssd oppaassa esitellddn Turun yliopiston Kulttuurituotannon ja maisemantutkimuksen
laitoksen opinndytteissd kdytettdvid ldhteisiin viittaamisen ja ldhdeluettelon laatimisen
kaytiantoja. Kulttuurituotannon ja maisemantutkimuksen laitoksella voi kdyttdad joko tekstin
sisdista sulkuviitejirjestelmii tai alaviitejiarjestelmiid. Kiaytinnot on pyritty esitteleméén
siten, ettd ne palvelevat mahdollisimman joustavasti eri tieteenalojen suuntaan painottuvia

kysymyksenasetteluja.

Eri tieteenaloilla on erilaisia kdytant6jd. Tieteellisilla aikakauskirjoilla, julkaisuilla ja eri
yliopistoilla on my®os erilaisia viittauskéaytdntojd. Tieteellisissé artikkelikokoelmissa pyritiddn
yleensd yhtendiseen ulkoasuun, joten julkaisun toimittaja antaa kirjoittajille ohjeet julkaisun
soveltamasta viittauskdytinnOstd. Niitd ohjeita tulee noudattaa, vaikka ne poikkeaisivatkin
siitd kdytdnnostd, jota kokoelmaan kirjoittava tutkija on omissa tdissddn noudattanut.
Opiskelijan on hyvd muistaa, ettei yhtd ainoaa oikeaa viittauskdytintdd ole olemassa. Vield
tarkedmpdd on pitdd mielessd, ettd tutkimuksessa, opinnéytteessd tai artikkelissa tulee

johdonmukaisesti noudattaa alusta loppuun samaa viittauskdytiantod.

1.2. Liahdeviitteen tehtiivi

Tutkija saa tietonsa ldhteistd. Tutkimus on prosessi, jossa tutkija etsii lahteistd saamansa
tiedon perusteella vastausta tutkimuskysymykseen. Tutkimuksen tai tieteellisen artikkelin
lopussa on ldhdeluettelo, josta selvidi, misti esitetyt tiedot ovat perdisin. Tutkimuksen ja
tieteellisen artikkelin tekstissé jokaisen tiedon alkuperi osoitetaan lahdeviittein.
Lihdeviitteiden ja lahdeluettelon tulee vastata toisiaan. Viite osoittaa ldhdeluetteloon, ja
lahdeluettelosta tutkimuksen tai tieteellisen artikkelin lukija 10ytaa sen arkistoyksikon, teoksen

tai esinekokoelman, jota tutkija on kiyttinyt.

Lihdeviitteen tarkein tehtidva on tehda tutkimusprosessi nakyviksi. Tutkija esittdd tiedon ja
kertoo sen perédn sijoitetulla viitteelld, misté tieto on perdisin. Lihdeviite osoittaa eli viittaa
sithen dokumenttiin tai muuhun informaatioyksikkdon, johon nojautuen tutkija esittdd
véitteensd. Lihteisiin viittaamisen kiytiantd tekee mahdolliseksi sen, etté tiedeyhteiso voi

arvioida ja kontrolloida jasentensa tekemii tutkimusta. Tieteellisen tiedon luotettavuus



perustuu juuri tdhén arvioinnin ja kontrollin mahdollisuuteen. Kontrollin mahdollisuus
tarkoittaa sitd, ettd lukija voi tarkastella samaa ldhdettd, ja arvioida tutkimuksessa tai

tieteellisessd artikkelissa esitettyd tulkintaa.

Tutkijan ei pitdisi kdyttda sellaisia informaatioldhteiti, joihin hén ei voi viitata, silld tidllaisen
lahteen kdytto ei ole opinndytteen tarkastajan tai tiedeyhteison kontrolloitavissa. Lihteisiin
viittaamisen kdytanto tekee opinndytteisiin ja muihin tieteellisiin tutkimuksiin kohdistuvan
kontrollin mahdolliseksi. Viittauskdytdnto erottaa tutkimukset ja tieteelliset artikkelit
esimerkiksi kaunokirjallisista teksteistd. Lihdeviitteen ensisijainen tehtdvi on siis varmistaa,
ettd tutkimuksessa noudatetaan tieteen sidintdjd. Lahdeviittaukset palvelevat myos muilla

tavoin jokaista tutkimuksen tai tieteellisen artikkelin lukijaa sekéd opinniytteen tarkastajaa.

Lihdeviite voi olla positiivinen tai negatiivinen. Positiivinen viite dokumentoi sellaista
ldhteen tai tutkimuskirjallisuuden kéyttod, jossa lihteen kiyttdjd pddtyy samaan tai
samansuuntaiseen tulokseen. Télloin viittauksen kohde tukee suoraan viittaajan
argumentaatiota. Negatiivinen viite puolestaan kohdistuu esimerkiksi sellaiseen viitteeseen tai
tulkintaan, joka viittaajan tutkimuksellaan tuottaman uuden tiedon valossa on osoittautunut

virheelliseksi.

Koska tarvitaan lihdeviite? Ensinnédkin: Kaikki tutkimusaineistosta saatu tieto pitda

viitoittaa. Toiseksi: Toisilta tieteentekijoilti omaksutut tulkinnat ja tiedot on viitoitettava.

Kirjoittajan omat paatelmit tai tulkinnat eivit saa sekaantua lihdeaineistosta saatujen tietojen
tai tutkimuskirjallisuudesta omaksutun tiedon kanssa. Toisten tutkijoiden tuloksia esittelevin
ja kommentoivan tutkijan on aina kerrottava, kenen tutkimustuloksista on kysymys. Jos sama
tieto esitetdén useissa tutkimuksissa, on tapana viitata uusimpaan tai perusteellisimpaan

tutkimukseen. Kaikkia mahdollisia yhden tiedon lihteiti ei siis tarvitse luetella.

Koska ldhdeviitetti sitten ei tarvita? Yleistietoa ei tarvitse viitoittaa. Toisinaan on vaikea
erottaa yleistietoa toisen tutkijan tutkimustuloksista. Yleistietona voi pitié
tietosanakirjatiedon tai lukion oppiméiérin tasoista tietoa. Tutkimuksessa ei ole tapana
viitata tietosanakirjoihin tai lukion oppikirjoihin. Esimerkiksi internetissa sijaitseva Wikipedia

on tietosanakirja.



Yleistietoa esitetdin usein tutkimusten ja tieteellisten artikkelien johdantokappaleissa.

Esimerkiksi tédllaisen johdantokappaleen siséltdmid yksittdisii tietoja ei tarvitse viitoittaa:

Eurooppalaiset kansallisvaltiot syntyivét ja vahvistuivat 1500-luvulla. 1600-luvulla
ndma valtiot ajautuivat keskindisiin konflikteihin. Niitd kansallisvaltioiden vilisid
konflikteja kutsutaan uskonsodiksi, silld niissd ovat vastakkain katoliset ja
protestanttiset valtiot. Kamppailussa olivat kuitenkin etualalla nuorten
kansallisvaltioiden poliittiset paddmadrit. Tassa artikkelissa tarkastelen Espanjan
Alankomaiden -politiikan tavoitteita vuonna 1582. Kéytédn ldhteenéni Filip IL:n ja
salaneuvos Juan de Estrellan kirjeenvaihtoa.

Tutkijan omaan tulkinnalliseen yhteenvetoon ei yleensd myoskaddan merkité viitteitd, silld
yhteenvedon argumentit on esitetty ja ldhdeviittein perusteltu jo yhteenvetoa edeltavissi
tekstissd. Omia tutkimustuloksia ei viitoiteta. Tulkinnallinen yhteenveto, johon ei tule

ldahdeviitteitd, voi olla esimerkiksi seuraavanlainen:

Niin paddymme siihen, ettd karkeanasteisen vékivallan kehitys keskiajalta aina télle
vuosisadalle saakka ei ole kansallisesti rajautuva maakohtainen ilmio. Se on monille
Euroopan maille yhteinen kehityspiirre.

1.3. Lihdeluettelon tehtava

Lihdeviite osoittaa aina joko ldhdeluetteloon tai aineistosta laadittuun koodattuun taulukkoon,
karttaan tai muuhun graafiseen esitykseen. Lahdeluettelossa kerrotaan yksityiskohtaiset tiedot

niistd ldhteistd ja tutkimuksista joita tutkimuksen tai opinnédytteen tekijd on kiyttinyt.

Lihdeluettelo kertoo

1) mitd aineistoa tutkimuksessa on kiytetty
2) miki on tutkimuksen nikokulma tdhin aineistoon

3) millaiseen tieteelliseen keskusteluun tutkimuksella osallistutaan

Lihdeluettelossa aineisto esitellddn luetteloituna siten, ettd tutkimuksen tai opinndytteen
ensisijaiset ldhteet esitelldéin ennen toissijaisia ldhteitd ja muiden tutkijoiden tulkintoja
esittelevdi kirjallisuutta. Lahdeviitteissid annetun lyhyen tiedon pohjalta lukija pystyy 10y-

tamadn ldhdeluettelosta ne ldhteet, joihin tutkimuksen argumentaatio nojautuu, eli ne lihteet,



joilla tutkija perustelee viitteitddn ja joiden varassa hédn rakentaa tutkimustuloksensa ja

tulkintansa.

Lihdeluettelolla tutkija kertoo, millainen on ollut hinen tutkimuksensa ldhdepohja.
Tutkimuksen luonteesta saakin usein yleiskuvan tarkastelemalla ldhdeluetteloa.
Tutkimustulokset ovat oikeastaan vastauksia, jotka tutkija on aineiston varassa antanut
tutkimuskysymyksiinsd. Tutkimuksen ldhdeluettelo kertoo myos, millaista muiden tutkijoiden
tuottamaa tietoa juuri tdssd tutkimuksessa on kéytetty hyviksi. Tutkimuskirjallisuusluettelo
dokumentoi siis sen tieteellisen keskustelun, johon tutkimuksen tekijd omalla
puheenvuorollaan aktiivisesti osallistuu. Téasti syysti sellaisia teoksia, joihin ei viitata, ei
laiteta tutkimuskirjallisuusluetteloon. Tutkimuskirjallisuusluettelon tehtivi ei ole kertoa, miti

kaikkea tutkija on sattunut lukemaan.



2. Tekstin sisdiset sulkuviitteet ja alaviitteet

On olemassa useita erilaisia ldhteisiin viittaamisen kédytdntodjd. Kulttuurituotannon ja
maisemantutkimuksen laitoksen opinnéytteissad voi kdyttdd joko tekstin sisédistéi
sulkuviittausjéirjestelméa tai alaviitejirjestelmiai. Loppuviitejirjestelmi, jota kdyttavit
monet tieteelliset aikakauskirjat ja julkaisusarjat, on eris alaviitejirjestelmédn mukaelma, eikd
sitd tdssd oppaassa esitelld erikseen. Loppuviite erddnlainen alaviitteen ja

lahdeluettelomerkinnén yhdistelmd, ja se on sijoitettu tekstin loppuun.

Kumpaa jarjestelmaii sitten kannattaa kiayttdd? Kummallakin jarjestelmélld on omat hyvit
puolensa. Jirjestelmé valitaan sen perusteella, mikd kulloisenkin tutkimuksen ndkdkulmasta
on tarkoituksenmukaista. Alaviitejdrjestelmi helpottaa pitkien viitteiden kuormittaman tekstin
lukemista. Tekstin sisdiset viitteet taas ovat tekstin vilittomassd yhteydessd, eikd lukijan
tarvitse etsid niitd sivun alareunasta. Olennaista on, etti tutkimuksen tai tieteellisen artikkelin

kirjoittaja kiyttidd valitsemaansa viittausjirjestelméd johdonmukaisesti 1idpi koko tekstin.

2.1. Tekstin sisédisen sulkuviitteen sijoittaminen ja sen vaikutusalue

Haastatteluihin tai muuhun kenttéitydsséd koottuun materiaaliin tukeutuvissa opinnéytteissd on
hyvi kayttda tekstin sisdistd viittausjirjestelmad. Tekstin sisdisten viitteiden tukena voi

tarvittaessa kéyttid alaviitejarjestelméaa.

Tekstin sisdinen viite ulottaa vaikutuksensa vain osaan tekstid. Vaikutusalue on yleensd
takautuva. Lukijan tulee voida erottaa, mihin osaan tekstié viite vaikuttaa. Tekstin sisdisen
viitteen voi sijoitta joko varsinaiseen tekstiin, siis esimerkiksi kuten Jyrkidinen ym. (1992)

toteavat, tai lauseen tai kappaleen loppuun.

Yhtid virkettd koskevat tekstin sisdiset viitteet merkitdidn virkkeen sisdpuolelle, ennen

virkkeen paittavaa pistetti. Siis: (Hirsjarvi et al. 1997, 334).

Yleensa viite kuitenkin ulottaa kattavuusalueensa useampaan virkkeeseen. Useita virkkeitd

koskevan viitteen loppupiste merkitiin sulkujen sisdén. Siis: (Hirsjdrvi ym. 1997, 334.)



Niiden esimerkkien viitteet kohdistuvat teokseen, jolla on useita kirjoittajia. Hirsjdrvi on
teoksen nimidsivulla ensin mainittu kirjoittaja. Lyhenne ym. tai et al. kertoo, ettéd teoksella on
muitakin kirjoittajia. 1997 on teoksen ilmestymisvuosi. 344 on se sivu, jolta viitteen osoittama

tieto loytyy.

Viitteen kattama alue riippuu siitd, miten viitemerkinté on sijoitettu tekstiin. Virkkeen
sisdpuolelle, siis ennen virkkeen paattiavai vilimerkkii sijoitetun tekstin sisdisen viitteen
kattavuus takautuu ainoastaan virkkeen alkuun asti. Virkkeen paéttivin vilimerkin jalkeen
sijoitetun tekstin sisdisen viitteen vaikutus taas takautuu kappaleen alkuun asti. Mikili
samassa kappaleessa kuitenkin on useita viitteitd, takautuu merkinnédn vaikutus ainoastaan

edeltivaian viitemerkintddn asti.

Viitteen kattavuusalue ei tekstin sisdisessi viittausjirjestelmissi yleensi takaudu
kappaleiden vilisen rajan yli. Yleensi viite kohdistetaan asiakokonaisuuteen. Yksi asia
pyritdin esittdmiin yhdessd tekstikappaleessa. Télloin viitemerkinnin looginen paikka on
pisteen jilkeen kappaleen lopussa. Niin merkitty viite kattaa koko edeltdvin kappaleen, ellei

siind ole muita viitteita.

Esim.

Historiakulttuuri muovaa kulttuuriperintéd. Historiakulttuuria koskevan keskustelun
eurooppalaiset juuret ulottuvat 1980-luvun Saksaan. Hannu Salmen mukaan
historiakulttuurin késite viittaa niihin tapoihin, joilla menneisyyttd koskevia mielikuvia
ja tietoja tuotettiin ja kdytettiin: miten menneisyytti "ylldpidetdin’ esimerkiksi
kouluopetuksen, museoiden, arkistojen ja nayttelyiden kautta. (Salmi 2001, 134-135.)
Ruotsalaisella historiakulttuurikeskustelulla on omat ominaispiirteensi. Peter
Aronssonin mukaan ruotsalainen historiakulttuurikeskustelu orientoituu vahvasti
vastustamaan Fukuyaman vuonna 1992 The End of Historyssa esittelemii kuvitelmaa
liberaalin yhteiskunnan huipentumisesta historian pédéttymisen tilaan. (Aronsson 2000,
8.) Historiakulttuurikeskustelu on eri puolilla Eurooppaa painottunut eri tavoin.
Aiheesta ei ole vield tehty vertailevaa tutkimusta.
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Viitemerkinnén jéalkeen tutkija voi lisitd kappaleeseen omia huomioitaan ja johtopaatoksidén.
Niissd kuuluu tutkijan oma @édni. Ne erottuvat viitteen kattamasta, tutkimusaineistoa tai toisten

tutkijoiden tulkintoja esittelevistd osuudesta.

2.2. Alaviitejéirjestelmé

Historiatieteellisissd julkaisuissa kdytetddn alaviitejarjestelméi. Alaviitejirjestelmé kannattaa
ottaa kdyttoon silloin, kun viitteitd on runsaasti ja ne ovat pitkia. Pitkét tekstin sisdiset viitteet
vaikeuttavat tekstin lukemista. Alaviitejarjestelméi kannattaa kédyttdd, jos tutkimusaineistoon
kuuluu paljon arkistomateriaalia tai sithen rinnastettavaa alkuperdismateriaalia.
Arkistoaineiston avulla viitteitdin argumentoiva tutkija joutuu kertomaan hyvin
yksityiskohtaisesti, mihin nimenomaiseen aineistoyksikkoon hdnen véitteensi perustuu.
Arkistomateriaalin vaatima yksityiskohtainen dokumentaatio johtaisi liian pitkiin tekstin

sisdisiin viitteisiin.

Alaviitejdrjestelmén etu on, ettd viittauksen kohdetta voi myos kommentoida viitteessd,
esimerkiksi niin'. Alaviitteeseen voi myos helpommin rakentaa tutkimuksen lihdepohjaa

kommentoivia yhdistelméviitteiti. 2

Alaviitejdrjestelméssd myo0s toisten tutkijoiden teokset merkitdédn alaviitteisiin.
Tutkimuskirjallisuus kuvaillaan alaviitejédrjestelmissd samojen sddntojen mukaan kuin tekstin
sisdisessd viittausjirjestelmissi. Tutkimuskirjallisuuden kuvailusddntoji selostetaan

edempéind.

Viitteen kattavuusalue osoitetaan yldindeksinumeron sijainnilla, ja periaatteessa noudatetaan
samoja sddntodjd kuin tekstin sisdisessi viittausjdrjestelmissi. Viitteen vaikutusalue on aina
takautuva. Alaviitemerkinnin takautuva vaikutusalue ei koskaan ylita tekstin

kappaleiden vilista rajaa.

! Sivula 2006a on tyypillinen esmerkki viitdskirjasta, jossa on liikaa alaviitteitd. Tdmé nimenomainen viite
ulottaa kattavuutensa ainoastaan sanaan niin, koska yldindeksinumero on kiinni tdssd sanassa.

? Sivula 2006a on tiynni erilaisia kommentoivia yhdistelméviitteiti, kun taas Sivula 2006b sisiltii niiti
huomattavasti vahemmain. Katso esim. Sivula 2006b, 12-13.
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Tekstin sisdistd viitejdrjestelmaa esitellyt esimerkkikappale nédyttdd alaviitejarjestelmassi

tallaiselta:

Historiakulttuuri muovaa kulttuuriperintéd. Historiakulttuuria koskevan keskustelun
eurooppalaiset juuret ulottuvat 1980-luvun Saksaan. Hannu Salmen mukaan
historiakulttuurin késite viittaa niithin tapoihin, joilla menneisyyttd koskevia mielikuvia
ja tietoja tuotettiin ja kdytettiin: miten menneisyyttd “ylldapidetddn’ esimerkiksi
kouluopetuksen, museoiden, arkistojen ja nédyttelyiden kautta. 3 Ruotsalaisella
historiakulttuurikeskustelulla on omat ominaispiirteensd. Peter Aronssonin mukaan
ruotsalainen historiakulttuurikeskustelu orientoituu vahvasti vastustamaan Fukuyaman
vuonna 1992 The End of Historyssa esittelemid kuvitelmaa liberaalin yhteiskunnan
huipentumisesta historian pdéttymisen tilaan. * Historiakulttuurikeskustelu on eri
puolilla Eurooppaa painottunut eri tavoin. Aiheesta ei ole vield tehty vertailevaa
tutkimusta.

Viitenumero nékyy tekstissi pienennettyni yldindeksinumerona. Viitteen teksti taas on
alamarginaalissa pienelld, yleensi 9 pisteen kirjasinkoolla. Alaviitteet numeroidaan juoksevin
numeroin. Numerointi voi olla joko sivukohtaista tai tekstikohtaista. Tekstikohtainen
numerointi on viime aikoina yleistynyt. Tekstikohtainen viitteiden numerointi tarkoittaa sité,
ettd kaikilla tekstin viitteilld on oma juokseva numeronsa. Sivukohtainen numerointi taas

tarkoittaa sitd, ettd numerointi alkaa uudestaan joka sivulla.

Alaviitteen kattama alue osoitetaan viitenumeron ja vilimerkin viliselld suhteella tekstin
sisdisen viitteen kattavuusaluetta koskevien periaatteiden mukaisesti. Yldindeksinumerolla on

kolme mahdollista sijaintia. Siis:

1. Yhté virkettd koskevan viitteen yldindeksinumero merkitdédn virkkeen sisdpuolelle,

vililyonnin jilkeen, ennen virkkeen paittiviai pistetta.

2. Yldindeksinumeron osoittama viite ulottaa kattavuusalueensa useampaan virkkeeseen,
siis joko edelliseen indeksinumeroon tai kappaleen alkuun asti, kun indeksinumero

merkitiddn virkkeen loppupisteen jilkeen, vililyonnin pidhéan loppupisteesti.

3. Sanaa selittdvin alaviitteen yldindeksinumero on kiinni selitettiviissi sanassa.

Tassd esimerkissa alaviite selittdid ainoastaan edeltivii sanaa:

...se ei suinkaan ollut sellainen heikko valtakunta kuin Kazan ja Astrahan’, joihin
Venijilld oli tuntuva ote ja aivan reaalisella pohjalla olevia "legitiimejd" vaatimuksia.

3 Salmi 2001, 134-135. Katso myos Salmi 2004, 513.
* Aronsson 2000, 8.
> Astrahanin osalta ei ole tehty vield kunnollista selvitysti, Pelenskin vuonna 1967 julkaisema tutkimushan

kisittelee ainoastaan...
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2.3. Alaviitteiden kiytto tekstin sisédisen viittausjarjestelmén tukena ja sulkuviitteiden

kiytto alaviitejirjestelmin tiydennyksené

Sekatyyppisid viittausjdrjestelmid kannattaa yleensa vilttaa. Viittausjirjestelmé kannattaa

alusta ldahtien rakentaa jommankumman paatyypin mukaiseksi.

Alaviitteiden kiytto tekstin sisdisen viittausjirjestelmén tukena on perusteltua silloin, kun
viittaukseen sisiltyy esimerkiksi tutkimustilannetta koskevia huomautuksia, kddnnoksii tai
termiselityksii tai kun viite jostain muusta syystd muodostuisi niin pitkiksi, ettd se tekstiin
sijoitettuna vaikeuttaisi tekstin lukemista. Jos termiselitys tai kd@nnos kohdistuu yhteen

sanaan, on yldindeksi merkittdvi kiinni tdhiin sanaan, ilman vililyontii.

Esimerkiksi:

Artikkelissaan Taina Syrjimaa pohtii Italian barokkijuhlien poliittista luonnetta.
(Syrjimaa 2003, 118-133.) Juhlat olivat Roomassa® keskiniiisen valtakamppailun
vilineitd siind missd sodatkin.

Nyrkkisddntoni voi pitdi, ettd jos tekstin sisdisestd termid selittdvéasti viitteestd tulisi yli rivin
mittainen, se kannattaa sijoittaa erilliseksi alaviitteeksi. Jos téllaisia pitkid viitteitd on paljon,

kannattaa kayttdd alaviitejarjestelmid koko tekstissa.

Termien tai kisitteiden selittimiseen ei aina tarvita erillisia viitteitd. Usein ne kannattaa

selittdd tekstissd.

% Rooma ei tissi tarkoita antiikin valtakuntaa vaan 1600-luvun kaupunkia. Rooman kaupungin historiaa on 1600-
luvun osalta tutkittu suhteellisen vihén.
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Esimerkiksi:

Taina Syrjdmaa ei tutki antiikin Roomaa, vaan 1600-luvun kaupunkia. Hinen
nidkokulmansa on omaperiinen. Artikkelissaan Syrjdmaa pohtii Italian barokkijuhlien
poliittista luonnetta. (Syrjamaa 2003, 118-133.) Juhlat olivat 1600-luvun Roomassa
keskindisen valtakamppailun vélineitd siind misséd sodatkin.

Alaviitejdrjestelmén tiydennyksend taas voi kayttdad lyhyitd sulkuviitteitd silloin kun viitataan

tekstin ohessa oleviin numeroituihin kuviin, taulukoihin tai muihin graafisiin esityksiin.

Esimerkiksi:

Artikkelissaan Taina Syrjimaa pohti Italian barokkijuhlien poliittista luonnetta. ’ Juhlat
olivat 1600-luvun Roomassa keskindisen valtakamppailun vilineitd siind missi
sodatkin. Tété juhlinnan poliittisuutta havainnollistaa hyvin kuva Klemens IX:n
kulkueesta vuodelta 1667. (Kuva 5.) Kuten kuvasta nékyy...

Tami kadytdnto esitellddn yksityiskohtaisesti kuviin viittaamisen yhteydessd. Tassd esimerkissd

kirjoittajan kannattaisi luultavasti ilmaista asia yksinkertaisemmin:

Esimerkiksi:

Artikkelissaan Taina Syrjimaa pohti Italian barokkijuhlien poliittista luonnetta. ® Juhlat
olivat 1600-luvun Roomassa keskindisen valtakamppailun vilineitd siind missd
sodatkin. Tété juhlinnan poliittisuutta havainnollistaa hyvin kuva Klemens IX:n
kulkueesta vuodelta 1667. Kuten alla olevasta kuvasta nékyy...

7 Syrjamaa 2003, 118-133.
¥ Syrjimaa 2003, 118-133.
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3. Primaarilihteet ja sekundaarilihteet

3.1. Todistusvoima ja tutkimuskysymys

Tutkimusta ohjaa tutkimuskysymys. Se, miti tutkimuskysymys koskee, on tutkimuskohde.
Millainen kysymys, sellainen vastaus. Aloittelevan tutkijan on hyva muistaa, ettd kaikki
tutkimustulokset on tuotettu vastauksina tutkimuskysymyksiin. Tutkija esittdd kysymyksen,

ja tutkija vastaa tutkimusaineiston perusteella itse esittdméénsd kysymykseen.

Tutkimusaineisto edustaa tutkimuskohdetta, ja sitd kiytetddn tutkimustulosten tuottamiseen.
Tutkija perustelee tutkimustuloksensa tutkimusaineistonsa avulla. Hin tuottaa

tutkimuskohdetta koskevaa tietoa.

Tutkija kay tieteellistd keskustelua toisten tutkijoiden kanssa. Tieteellisessd keskustelussa on
pohjimmiltaan kyse siiti, ettd tutkija vertailee tuottamaansa tietoa toisten tutkijoiden
tuottamaan tietoon. Hén voi vertailla my0s omaa tiedon tuottamisen tapaansa toisten
tutkijoiden tiedon tuottamisen tapoihin ja keinoihin. Erilaisia tiedon tuottamisen tapoja ja
keinoja on paljon. Niitd kutsutaan metodeiksi. Tutkijan kannattaa aina verrata omia
metodejaan toisten tutkijoiden metodeihin. Hinen kannattaa myos verrata omaa
tutkimusaineistoa analysoimalla itse tuottamaansa tietoa toisten tutkijoiden vastaavien

aineistojen perusteella tuottamaan tietoon.

Erilaisissa tietoldhteissd olevan tiedon luotettavuutta on arvioitava. Tutkijan on arvioitava
jokaisen tietoldhteensd todistusvoima. Todistusvoima médrdytyy sen perusteella, miten

vilitontd informaatiota kyseinen ldhde voi antaa tutkimuskysymyksen kohteesta.

Todistusvoiman perusteella aineisto jaotellaan primaari- ja sekundaariléihteisiin.
Primaarildhteen todistusvoima on suurempi kuin sekundaarildhteen. Téstd syystd esimerkiksi
historiantutkijat pitdvét alkuperdisaineiston aina erilldén ns. toisen kédden lahteista tai

sekundaarimateriaalista.

Lihteen todistusvoima arvioidaan sen perusteella, miten liheinen suhde ldhteelld on
tutkimusta ohjaavaan kysymyksenasetteluun. Jos kysymyksenasettelu jotain tiettyi

tapahtumaa, on tapahtumaa koskeva silminnikijdhavainto yleensi luottavampi tietolihde kuin
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tapahtumaa koskeva kuulopuhe. Jos kysymyksenasettelu taas koskee huhupuheiden
levidmisti, on kuulopuhe tietenkin todistusvoimaisempi ldhde kuin silminnékijdhavainto itse

tapahtumasta.

Jos tietoldhde on tutkimuskohteen suoranainen jddnne tai syntynyt muuten tutkimuskohteena
olevan ilmion vélittoméssd yhteydessd, se on primaarilihde. Primaariliihde antaa
tutkimuskysymyksen kohteesta ensi kiden tietoa. Primaarilihde on sellainen ldhde, jota
tulkitsemalla voit vastata tutkimuskysymykseesi. Jos tulet omassa tutkimuksessasi eri
tulokseen kuin aiemmat tutkimukset, on sinun hyvi perustella oma ndakemyksesi viittaamalla

omaa késitystisi tukevaan primaarilidhteeseen.

Jos ldhde ei ole tutkimuskohteena olevan ilmion suoranainen jdinne tai se on syntynyt muussa
kuin tutkimuskohteena olevan ilmion yhteydessd, se on sekundaarilédhde eli toisen kiiden
ldhde. Sekundaarildhteen sisdltdmi tieto voi olla kiinnostavaa ja sopia vaikkapa
vertailumateriaaliksi, mutta se ei suoraan anna vastausta sinun esittimassi
tutkimuskysymykseen. Tutkimuskysymys siis ratkaisee, onko lihde sinun niakokulmastasi
primaari vai sekundaari. Jos toinen tutkija on vastannut oman tutkimusaineistonsa avulla
samaan tutkimuskysymykseen kuin minki sini esitit omalle tutkimusaineistollesi, on timén

tulkinnan sisiltava teos sinulle toisen kidden ldhde.

Sama ldhde voi siis olla tutkimuskysymyksesté riippuen joko primaari- tai sekundaarildhde.
Esimerkiksi Aino Jédrnefeltin Jean Sibeliukselle 1800-luvun lopulla kirjoittama kirje on
primaarildhde, mikéli tutkimuskysymys koskee vaikkapa Ainon ja Jannen henkil6historiaa tai
1800-Iuvun lopun kirjeissé kiytettyjd tunteiden ilmauksia. Aino Jarnefeltin Jean Sibeliukselle
1800-Iuvun lopulla kirjoittama kirje on sekundaarilihde, mikéli tutkimuskysymys koskee
vaikkapa eurooppalaisen lehdiston suhtautumista suomalaisiin sdveltdjiin 1800-luvun lopulla.
Lihde ei télldin anna ensi kidden tietoa tutkimuskysymyksen kohteesta, mutta se antaa

taustatietoa.

Esimerkiksi haastattelu voi siis olla joko primaari —tai sekundaarildhde. Se on primaarildhde,
kun haastateltava antaa sinulle tutkimuskohdettasi koskevaa tietoa, joka perustuu hiinen omiin
kokemuksiinsa tai havaintoihinsa. Haastattelu on sekundaarilidhde, jos kéytat esimerkiksi

toisen tutkijan asiantuntemusta tietoldhteenisi. Haastateltava vélittaa tdlldin sinulle tiedon
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omasta tulkinnastaan. Héanen tulkintansa perustuu tietenkin sithen primaariaineistoon, jota

haastateltavasi on tulkintaa tehdessiin kdyttinyt.

3.2. Haastatteluin keriityt, julkaistut ja julkaisemattomat lihteet

Haastatteluin keritty tieto on tuotettu vastaamaan tutkijan omaan tutkimuskysymykseen, eika
todistusvoiman arviointi tuota haastatteluaineiston kohdalla samanlaisia ongelmia kuin
esimerkiksi arkistoldhteiden kohdalla. Haastatteluaineiston todistusvoima perustuu siihen,
miten hyvit kysymykset olet tutkijana osannut esittdd haastateltaville ja miten hyvid

vastauksia olet kysymyksiisi saanut.

Arkistoldhdetti taas ei ole tuotettu vastaamaan sinun tutkimuskysymykseesi. Jotta voit kadyttad
lahdettd omiin tarkoituksiisi, sinun on aina selvitettdvid, mika on ollut arkistosta 10ytamasi
lahteen alkuperdinen tehtdvd. Ensimmaiinen kysymys on, onko ldhteen alkuperédinen tehtidva
ehdottaa tulkintaa tutkimuskohteestasi vai onko se vain sattumalta sailynyt jélki

tutkimuskysymyksesi kohteesta?

Ehdotetun tulkinnan oikeellisuutta on arvioitava kriittisesti. Sdilynytti jilked taas voi kdyttdd
johtolankana, jonka avulla voi tehdd padtelmid siitd, mikd jédljen on jéttinyt. Tastd syystd
arkistoldhteiden kiyttdjin kannattaa aina erottaa toisistaan julkaistaviksi tarkoitetut ja
julkaisemattomiksi tarkoitetut lihteet. Tdma jako ei tarkoita joissakin tutkimuksissa tehtyi
painettujen lidhteiden ja painamattomien ldhteiden erottelua. Julkaistaviksi tarkoitetut ldhteet
saattavat olla painamattomia, (kuten esimerkiksi poliittisen, julkisesti esitetyn puheen
muistiinpanot) ja toisaalta saatat 10ytid julkaisemattomiksi tarkoitettuja ldhteitd painetussa

muodossa (esimerkiksi kirjekokoelmista).

Tutkimuksen tehtiivd on tuottaa uutta tietoa, joten tutkijat ovat usein kiinnostuneita sellaisista
julkaisemattomiksi tarkoitetuista ldhteistd, joihin tutkijat eivédt aiemmin ole paisseet
tutustumaan. Suljettuja arkistoja avataan, kun tietojen salassapitoaika umpeutuu. Kun
esimerkiksi pitkddn suljettuina olleet DDR:n arkistot avasivat ovensa, oli paikalla useita

suomalaisiakin tutkijoita tutustumassa tillaisiin julkaisemattomiin ldhteisiin.
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Jako julkaistuihin ja julkaisemattomiin ldhteisiin eroaa jaosta primaari- ja
sekundaarilihteisiin. Julkaistu ldhde voi olla primaarildhde, silli lihteen todistusvoima
madrdytyy tutkimuskysymyksen perusteella. Uutta tietoa voi tuottaa myds esittimélli jo
tutkituille lahteille uudenlaisia kysymyksid. Niinpa esimerkiksi sarjakuvakulttuurin
teknologiarepresentaatioiden tutkijan aineistonaan kéayttaméat Aku Ankat ovat julkaistuja
lahteitd. Ne ovat aivan varmasti primaarildhteitd, silld niitd kdyttdmailld tutkija voi vastata

kysymykseen, joka koskee sitd, miten teknologiaa on sarjakuvissa esitetty.
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4. Tutkimuskirjallisuuteen ja tutkimusaineistoon viittaaminen

4.1. Tutkimuskirjallisuus ja tutkimusaineisto

Tutkimuskirjallisuudeksi nimitetdédn sellaista kirjallisuutta, jota kiytimme sekundaarildhteini
ja vertailumateriaalina, kun teemme omaa tutkimustamme. Yleensd nimi teokset ovat toisten
tutkijoiden tekemii tutkimuksia ja tieteellisid artikkeleita. Tutkimuskirjallisuuteen kuuluviksi
luetaan usein myos erilaisia viranomaisraportteja, yleisteoksia ja selvityksid, ja toisinaan jopa

kaunokirjallisuutta.

Tutkimuskirjallisuuteen kohdistuva viite on muodollisesti samanlainen kuin muuhunkin
kirjallisuuteen kohdistuvat viitteet. Tutkimuskirjallisuuteen voi viitata seuraavan esimerkin
kaltaisella alaviitteelli, josta kiy ilmi teoksen tekiji, julkaisuvuosi ja viitatun tiedon sijainti. ’

Tekstin sisdisessd viitejirjestelmissi samat tiedot on sijoitettu sulkuihin tekstin sisdén.

Esimerkiksi: (Braudel 1981, 187-224.)

Tutkimuskirjallisuudeksi nimitetddn sekundaarina tietoldhteend kiytettyja toisten tutkijoiden
tekstejd. Tutkimuskirjallisuuden kiytto eroaa siis tutkimusaineiston kaytosta.
Tutkimuskirjallisuutta on se tieteellinen kirjallisuus, jota tutkija kommentoi osallistuessaan
tieteelliseen keskusteluun. Tutkimuskirjallisuuden kdyttod on siis sitd, ettd tutkija keskustelee
tasavertaisesti muiden samaa aihepiirid késittelevien tai kisitelleiden tutkijoiden kanssa. Han
vertailee ja suhteuttaa omia menetelmidin, aineistojaan, nikokulmiaan ja tutkimustuloksiaan
toisten tutkijoiden menetelmiin, aineistoihin, ndkokulmiin ja tuloksiin. Viitoitettujen
tutkimustulosten esittely ja kommentointi on tieteellistd keskustelua. Taito keskustella
tutkimuskysymyksistd, analyysimenetelmistd, aineiston keruumenetelmisté, aiheen rajauksesta
ja tutkimustulosten merkityksestd on olennainen osa tutkijan ammattitaitoa. Humanistisissa
tieteissd tutkijan on erityisen tirkedd tuntea oman tutkimuskysymyksensd ympérilld kdyty
tieteellinen keskustelu ja osallistua siithen. Vaikka jokaisen tutkimuksen tehtdavi onkin tuottaa
uutta tietoa, pitdd tuotettu tieto myos kyetd liittdmidn osaksi laajempaa tieteellistid keskustelua.
Tami ei onnistu, ellei tutkija kerro lukijoilleen, millaisia opinndytteitd tai tulkintoja hinen

tutkimusalueellaan on aiemmin tuotettu.

? Braudel 1981, 187-224.
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Tutkimuskirjallisuusviitteelld on kaksi tehtdvad: Osoitat tuntevasi tutkimustilanteen ja
toisaalta tunnustat intellektuaalisen velkasi aiemmalle tutkimukselle. Toisen tutkimustuloksia
ei saa varastaa! Toisen tutkijan tekstié tai tulkintaa ei koskaan saa lainata lahdetti

mainitsematta. Toisen tutkimustuloksia ei saa esitelld ominaan.

Voit kuitenkin kohdistaa tutkimuskysymyksesi sellaiselle primaariaineistolle, jota joku toinen
tutkija on kdyttinyt vastatessaan omaan kysymykseensid. Télloin sinun kannattaa kuitenkin
esittdd uudenlainen kysymys, ja perustella, miten oma kysymyksesi eroaa aiemmin esitetyisti

kysymyksisti.

Tutkimuksissa ja tieteellisissa artikkeleissa kéyty tieteellinen keskustelu dokumentoidaan
tutkimuskirjallisuusviittein. Viite kertoo, kenen kanssa keskustellaan. Alaviitteeseen tutkija voi

sisédllyttdad myOs tiedon siitd, miten hidn suhtautuu keskustelukumppaniinsa.

Esimerkiksi:

Miki-Ormyn kylissi ei endd vuonna 1889 ollut jiljelld ainuttakaan lasiruukin rakennusta.
Viimeiset lasiruukkiin kuuluneiden rakennusten kivijalat oli kdytetty Y14-Ko6l16n navetan
seinien rakentamiseen vuonna 1871 '°.

Toisinaan on vaikea erottaa, mitké ajatukset olet referoinut toisilta, ja mitkd ovat omia tulkintojasi.
Omia ajatuksia ei tutkijalla yleensi ole liikaa, ja niitd kannattaakin korostaa. Aloittelevan tutkijan on
viisainta sijoittaa omat tutkimuskysymyksensi, ndkokulmansa, tutkimustuloksensa ja tulkintansa
joko selkedsti erillisiin kappaleisiin tai kappaleen loppuun, siis ldhdeviitteen (tai alaviitetta
kiytettdessd viitenumeron) jilkeen. Tdlloin ne erottuvat selvésti niisté toisten tutkijoiden ajatuksista,

joita aloitteleva tutkija esityksessdin referoi tai siteeraa.

' Navetan piirustukset. YKK. Kupiainen 1923, 76, esitti, etti Yhmyrijoen mutkassa sijaitseva kivikasa olisi
jadanne lasiruukin padrakennuksen kivijalasta. Hastattelun 22/2006 mukaan kivikasa on kuitenkin laiturin raunio.
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Esimerkiksi:

Miki-Ormyn kylissi ei endd vuonna 1889 ollut jiljelld ainuttakaan lasiruukin rakennusta.
Viimeiset lasiruukkiin kuuluneiden rakennusten kivijalat oli kdytetty Y14-Ko6l16n navetan
seinien rakentamiseen vuonna 1871 ''. Virheellinen tulkinta lasiruukin sijainnista on siis
todella saattanut syntyd jo vuonna 1889.

4.2. Tutkimuskirjallisuuden kuvailu lihdeluettelossa

Tutkimuskirjallisuus muodostaa ldhdeluettelossa suuren yhtendisen ryhmin, jonka sisélli ei
erotella toisistaan julkaistua ja julkaisematonta aineistoa. Ryhmaéén sisillytetdaan tutkimuksessa
kiytetty sekundaarimateriaali. Tamén ryhmén voi halutessaan otsikoida vaikkapa sanalla

kirjallisuus.

Kaikki tutkimuskysymyksen ndkokulmasta sekundaari materiaali sijoitetaan yleensi tdhian
ryhmaéén. Julkaisemattomat pro gradu -tutkielmat ja lisensiaatintyGt sijoitetaan painetun
tutkimuskirjallisuuden yhteyteen ja ne kuvaillaan kuten muutkin monografiat eli
erillisteokset. Sdhkoisesti julkaistut tutkimukset sijoitetaan muiden tutkimusten joukkoon.
Tutkimuskirjallisuutena kdytetty kaunokirjallisuus ja yleisteokset sijoitetaan muun

kirjallisuuden joukkoon.

Julkaisun kuvailu tehdédén yleensai julkaisun kielelld. Tutkimuskirjallisuus kuvaillaan yleisten
kirjan kuvailun periaatteiden mukaisesti. Kirjan kuvailu laaditaan aina nimiosivulla tai sen

kiaantopuolella olevien tietojen perusteella.

Ensin kerrotaan, kuka on viittauksen kohteen tekijd. Artikkelin tekiji on aina artikkelin

kirjoittaja. Teoksen toimittaja ei yleensi ole tekija.

Jos viittauksen kohteena olevalla teoksella on useita tekijoitd, heidit erotellaan toisistaan joko
pilkulla, kuvailussa kdytetyn kielen ja-sanalla tai &-merkilld. Kuvailussa kannattaa kiyttaa &-
merkkid, jos tekijoiden nimiluettelo alkaa kdydé vaikeasti avautuvaksi. Niin saattaa olla

esimerkiksi aasialaisten nimien kohdalla: Jos tekijiat ovat Wong, Fei Hung, Lee, Lau ja Lin,

' Navetan piirustukset. YKK. Kupiainen 1923, 76, esitti, etti Yhmyrijoen mutkassa sijaitseva kivikasa olisi
jadanne lasiruukin padrakennuksen kivijalasta. Hastattelun 22/2006 mukaan kivikasa on kuitenkin laiturin raunio.
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Siu Sin, kannattaa erotella tekijit toisistaan &-merkilla. Siis: Wong, Fei Hung & Lee, Lau &

Liu, Siu Sin.

Kirjoittajaa koskevan tiedon jalkeen kuvailuun merkitdan kédytetyn teoksen nimi. Jos teoksella
on toimittajia, heiddt luetellaan teoksen nimen jalkeen joko aakkosjérjestyksessa tai
nimidsivun mukaisessa jirjestyksessd. Tdamin jilkeen kerrotaan sarja-, painos- tai muut
lisitiedot. Lopussa luetellaan kustantaja, kustannuspaikka ja kédytetyn painoksen
ilmestymisvuosi. Teoksesta kuvaillaan aina se painos, jonka sivuihin viittaukset kohdistuvat.
Ensipainoksen julkaisuvuotta koskeva tieto on lisitieto, jonka voi sijoittaa lisdtietoalueelle,
mikili se on tarpeen. Niyttd hiukan oudolta, jos lihdeluettelossa on Karl Marxin Pdioma
vuodelta 2000! Tillaisessa tapauksessa kannattaa mainita myos teoksen alkuperdinen

julkaisuvuosi.

Kuvailussa kursivoidaan tieto siitd mistd teoksesta viittauksen kohde 16ytyy. Jos kuvailun
kohde kirja, kursivoidaan kirjan nimi. Jos viittauksen kohde on artikkelikokoelmassa julkaistu

artikkeli, kursivoidaan artikkelikokoelman nimi.

Erillisteoksista eli monografioista merkitédén siis 1dhdeluetteloon véhintdén seuraavat tiedot:
Tekijd: Teoksen nimi. Muut tekijit, esim. toimittajat ja kddntdjat, mikili sellaisia on. Painos

(mikdli ei kdytetd ensimmadistd painosta). Kustantaja, kustannuspaikka, julkaisuaika.

Tavallinen monografian, jolla on yksi tekijd, ensimméinen painos kuvataan siis

lahdeluettelossa niiin yksinkertaisesti:

Peltonen, Matti: Mikrohistoriasta. Gaudeamus, Helsinki, 1999.

Artikkelista merkitdin ldhdeluetteloon vihintddn seuraavat tiedot:
Tekijd: Artikkelin otsikko. Artikkelikokoelman otsikko. Artikkelikokoelman toimittaja tai
toimittajat ja muut kohdetta koskevat tarpeelliset lisdtiedot. Painos (mikéli ei kédyteta

ensimmaistd painosta). Kustantaja, kustannuspaikka, julkaisuaika.

Toimitettuihin teoksiin kohdistuvat viittaukset kohdistuvat yleensd yksittdiseen artikkeliin,
joten ensin kerrotaan aina, kuka on artikkelin kirjoittaja. Jos artikkelin kirjoittaja on myos

teoksen toimittaja, mainitaan hdnen nimensi kuvailussa kahdesti.
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Esimerkiksi:

Syrjimaa Taina: Juhliva propaganda. Vastauskonpuhdistuksen spektaakkelit barokki-
Roomassa. Vallan juhlat. Juhlivan vallan kulttuuri antiikista nykypdivddn. Toim. Taina
Syrjamaa. Kirja-Aurora, Turku, 2003.

Tavallinen artikkeli kuvaillaan siis lahdeluettelossa néin:

Kupiainen, Ewert: Lyhyt johdatus kaikkeuden olemukseen. Kaiken lyhyt historia.
Toimittanut Matti Miki. SKS, Helsinki, 2002.

Jos kuitenkin olet kiyttinyt useita Ewert Kupiaisen vuonna 2002 tuottamia artikkeleita, sinun
taytyy erotella nima artikkelit toisistaan. Erottele artikkelit toisistaan kirjaimilla, ja viittaa

niihin siten, ettd lukija tietdd, mihin artikkeliin viittaat.

Viite-esimerkKi:

(Kupiainen 2002a, 52.)

Alaviite on samanlainen kuin tekstin sisdinen viite.

Merkitse nima toisistaan erotellut, samana vuonna ilmestyneet artikkelit 1ahdeluetteloon néin:

Kupiainen 2002a: Kupiainen, Ewert: Lyhyt johdatus kaikkeuden olemukseen. Kaiken
lyhyt historia. Toimittanut Matti Méki. SKS, Helsinki, 2002.

Kupiainen 2002b: Kupiainen, Ewert: Pitempi selonteko olevaisen ldhtokohdista.
Olevaisen pitkd historia. Toimittanut Kari Kuoppa. SKS, Helsinki, 2002.

Lisda esimerkkeji tutkimuskirjallisuuden kuvailusta:

Deleuze, Gilles: Autiomaa. Kirjoituksia vuosilta 1967-1986. Gaudeamus, Helsinki,
1992.
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D’Emilio, John & Freedman, Estelle: Intimate Matters. A History of Sexuality in
America. Harper & Row, New York, 1988.

Dreyfus, Hubert L & Rabinow Paul: Michel Foucault. Beyond Structuralism and
Hermeneutics. Second edition. Chicago University Press, Chicago 1983.

Ehrnrooth, Jari: Tuottaako uusi ndkokulma “uutta historiaa”. Esimerkkind Foucault’n
diskurssianalyysin sovellus oppihistoriaan. Historian pdivdt 1988. Toim. Rauno
Endén. Historian Arkisto 93. Suomen Historiallinen Seura, Jyviskyld, 1989.

Graham, Brian & Ashworth G. J. & Tunbridge, J. E: Geography of Heritage. Power,
Culture and Economy. Arnold, London, 2000.

Huom! Sédhkoisesti julkaistut artikkelit ja muut tekstit kuvaillaan aivan samojen periaatteiden
mukaan kuin muutkin julkiasut. Kuvailun pidéisana on aina tekijan nimi, mikali tekijan
nimi on tiedossa. Ainoastaan silloin, kun tekijdn nimed ei tiedetd, voi kuvailun piisana olla
artikkelin tai muun tekstin otsikko. Sdhkoisesti julkaistun tekstin kuvailuksi EI RIITA se, etti
kirjoitat ldahdeluetteloon sen weppiosoitteen, josta julkaisu 10ytyy. Eihén kirjankaan kuvailuksi

riitd kirjoittajan katuosoite!

Esimerkki sihkoisesti julkaistun pro gradu -tyon lihdeluettelokuvailusta:

Nurmiainen, Jouko: Feodalismin kdsite 1900-luvun linsimaisessa historiankirjoituksessa.
[WWWT] Yleisen historian pro gradu -tutkielma, Helsingin yliopisto, maaliskuu 1998.
www.helsinki.fi/hum/hist/gradut/nurmiain/.

Kuten esimerkistd kiy ilmi, internet-julkaisun osoite merkitdin vasta muiden kuvailutietojen

jalkeen.

4.3. Kirjallisuusviitteen rakentaminen

Tutkimuskirjallisuuteen viittaamisen dokumentointitapa valitaan viitteen kattavauden

perusteella:

Jos referoit tutkimuksessasi tai tieteellisessi artikkelissasi useiden kappaleiden tai jopa sivujen

verran yhté ja samaa teosta, on aiheellista sijoittaa lahdeviite referoivan osuuden ensimmaisen
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lauseen jidlkeen. Tekstistdsi tulee kidyda ilmi, ettd kdytit toisen tutkijan teosta varsin laajasti

hyviksesi.

Esimerkiksi:

Fernand Braudel painottaa kulutuksen historiassaan ylellisyystuotteiden ja

massakulutustuotteiden eroa. '* Hin tarkastelee erityisesti sellaista kulutusta, jolla on

ollut vaikutusta uuden ajan eurooppalaisen arkieldmén rakenteiden muotoutumiseen...
tai

Fernand Braudel (1981, 187-224) painottaa kulutuksen historiassaan
ylellisyystuotteiden ja massakulutustuotteiden eroa. Hén tarkastelee erityisesti sellaista
kulutusta, jolla on ollut vaikutusta uuden ajan eurooppalaisen arkieliméin rakenteiden
muotoutumiseen...

Seuraavassa, mahdollisesti useiden kappaleiden pituisessa referoivassa, Braudelin tulkintaa
esittelevissd osuudessa ei samaan ldahteeseen endi tarvitse viitata, kunhan tekstistd kdy selvisti

ilmi, koska toisen tutkijan referointi péittyy.
Toisen tutkijan tekeméin Kirjaan ja artikkeliin viitataan samojen periaatteiden
mukaisesti. Viite rakennetaan tekijan nimesti, teoksen julkaisuvuodesta ja
sivunumerosta tai sivunumeroista.

Alaviite ndyttii tillaiselta.
Jos viittaat esimerkiksi useisiin Ewert Kupiaisen vuona 2002 ilmestyneisiin kirjoihin tai
artikkeleihin, kirjat tai artikkelit erotetaan toisistaan kirjaimella sekd viitteessi ettd
lahdeluettelossa.

Viitteessd tima samana vuonna ilmestyneiden teosten erottelu niikyy néiin:

(Kupiainen 2002a, 223-272.)

2 Braudel 1981, 187-224. Perustan tissi artikkelissa esittelemini kisityksen ylellisyystuotteiden ja
massakulutustuotteiden erosta Braudelin tulkintaan.
¥ Sivula 2006, 13.
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Jos viittaat samassa viitteessid kolmeen Kupiaisen artikkeliin, rakenna yhdistelmaéviite

vaikkapa ndin:

(Kupiainen 2002a, 151; 2002b, 143 ja 2002c, 131-122.)

Jos taas viittaat sekd Kupiaisen artikkeliin ettd Sivulan kirjaan, rakenna yhdistelméviite néin:

(Kupiainen 2002a, 151; Sivula 2006, 235-245.)

Alaviitteen teksti rakennetaan samojen periaatteiden mukaan kuin sulkuviitteen teksti.

4.4. Aineiston kayton dokumentointi

Lukijalle on tdssd vaiheessa varmasti tullut selviksi, ettd aineiston kédytto on dokumentoitava
viittaamalla sithen aineistoon, jota on kéytetty. Erilaisiin aineistotyyppeihin viittaamista

esitellddn luvussa 5.

4.4.1. Suorat lainaukset

Suora lainaus viitoitetaan aina erikseen. Lukijan on tirkedi tietdd, mistd sitaatti on perdisin.
Mikaili suora lainaus on lyhyt, se voidaan sijoittaa lainausmerkeissi keskelle tekstid; pitemmiait

lainaukset kannattaa sisentdi: Esim.

Puhuessaan siité, kuinka livana IV torjui lannen houkuttelut Norretranders paittelee: “Had
Russian foreign policy been purely ideologically motivated, Russia must have seized the
chance to represent the Byzantine tradition in so concrete a way.* (Norretranders 1981,
209.) Tamai on totta, jos puhutaan Kolmannen Rooman ideologiasta.

tai
Puhuessaan siiti, kuinka livana IV torjui ldnnen houkuttelut Norretranders péittelee:

”Had Russian foreign policy been purely ideologically motivated, Russia must
have seized the chance to represent the Byzantine tradition in so concrete a

« 14

way.

Tamai on totta, jos puhutaan Kolmannen Rooman ideologiasta

14 Norretranders 198 1, 209.
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Suoran lainauksen on tietysti oltava sanatarkka. Tama tarkoittaa sitd, ettei mitdin saa muuttaa.
Lainauksen saa kdédntidd, mutta kddnnoksen on oltava tarkka. Jos lainaus on kédédnnetty tulee

mainita, kuka sitaatin on kiintinyt.
Suoraa lainausta saa lyhentdd. Lyhentdminen tehdéén sijoittamalla lainauksen keskelle

suluissa kolme pistettd.

Esimerkki:

”Had Russian foreign policy (...) Byzantine tradition in so concrete a way.* 15

15. Norrestranders 1981, 209.

Parafraasi on eri asia kuin suora lainaus. Parafraasi tarkoittaa sitd, ettd tutkija referoi omin
sanoin joko toisen tutkijan tekstid tai tutkimusaineistoaan. Parafraasin tulee olla sisdllon
suhteen tarkka. Parafraasia ei tekstissé sisenneti eikd parafraasia saa sijoittaa

lainausmerkkeihin, silld se ei ole suora lainaus.

Jos tutkimuksessa kdytetddn aineistona toisen tutkijan tekemié taulukoita, karttoja tai graafisia
esityksid, niiden ldhteeseen tulee viitata jo taulukon otsikossa, jotta ei erehdy esittelemééan

toisen tutkijan tyon tuloksia ominaan. Taulukon otsikko voi olla esimerkiksi tillainen:

Taulukko 10. Suomeksi julkaistu kddnnoskirjallisuus 1928, 1933 ja 1938 alkuperdmaittain.
(Kupiainen 2001, 121.)
Sahkoisesti julkaistuun tutkimukseen viitataan samojen periaatteiden mukaan kuin paperilla
julkaistuun tutkimukseen. Poikkeustapauksissa, kuten keskeneridisen tutkimuksen tietoja
kiytettdessd, voi viitata my0Os asiantuntijan haastatteluun, jonka voi tehda esimerkiksi

sdhkopostitse. Haastattelu on tdlloin tulostettava ja merkittiva ldhdeluetteloon.
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4.4.2. Aineisto tekstin siséisessé viittausjirjestelméissa

Tekstin sisdinen viittausjirjestelma soveltuu erityisen hyvin sellaisiin tutkimuksiin, joiden
tekija osallistuu aktiivisesti aineiston tuottamiseen ja viittaa tekstissad ldhinnéd omiin,
systemaattisiin aineistoa esittiviin liitteisiinsd. Aineistoviitteistd ei tule kovin raskaita, silld ne
ovat usein tyyppid (Liite 4) tai (Taulukko 5). Tutkimusprosessin dokumentaatio esitellidin
tallaisissa tutkimuksissa yleensi tutkimuksen liitteend tai tekstin lomassa esitettyni

koodattuina taulukoina tai graafisina kuvaajina.

Aineisto on usein koodattava, koska aineiston kerddjdn on kunnioitettava tietoldhteidensi
yksityisyyttd. Arkistoista vapaasti saatavilla oleviin asiakirjoihin ei liity téllaista tietoldhteen

suojaa. Myos arkistoaineiston kadyttod on kuitenkin saatettu rajoittaa.

Taulukot, kartat tai graafiset esitykset voivat olla teoksessa joko kuvien tavoin tekstiin
sijoitettuina tai ne voivat olla tutkimuksen liitteind. Tutkimuksen liitteiden méard kannattaa
pitda kohtuullisena. Tutkimuksen liitteisiin viitataan samojen sddntdjen mukaan kuin

tutkimuksen kuviin. Kuviin viittaamisesta katso 1ihemmin timén oppaan kappaletta 5.9.

Tekstin sisdisessd sulkuviittausjarjestelmissa tutkimusaineistoon kohdistuvat lahdeviitteet ovat
hyvin lyhyitd ja vasta lahdeluettelossa tai sen liitteissd esitetdin mahdollisimman tarkat tiedot
viittauksen kohteesta. Muodollista sulkuihin tai sivun alareunaan sijoitettua viitetti ei

vilttamittd edes tarvita, jos lukija muutenkin ymmirtii, mihin teksti viittaa.

Tekstisséi voi olla esimerkiksi tidllainen lause:

Y114 oleva taulukko osoittaa, ettd vuonna 1938 kididnnettiin suomeksi huomattavasti
enemman saksalaista kirjallisuutta kuin vuonna 1928.

Lause dokumentoi viittauksen "ylld olevaan taulukkoon”, mutta muodollista sulkuviitetti ei

tarvita.

Kaikkia erilaisia viittauskédytdantdjd yhdistavi periaate on se, ettd tutkimuksessa kéytettya

informaatioyksikkoid koskeva tarkka tieto on koottu joko viitteeseen, ldhdeluetteloon tai
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esimerkiksi erilaisia haastatteluaineistoja esitteleviin koodattuihin taulukoihin,

esiintymaékarttoihin tai muihin graafisiin esityksiin.

4.4.3. Alaviitejiarjestelma: yksiloidyt dokumentit, kokoelmat ja arkistot

Jos tutkija kdyttdd 1dhteendédn paljon yksiloityjd haastatteluja, arkistoaineistoa tai esineitd, tulee
viitteistd helposti pitkid. Talloin kannattaa kédyttdd alaviitejirjestelméad. Erityisen
kayttokelpoinen alaviitejarjestelmi on sellaisissa tutkimuksissa, joissa viitataan runsaasti
kirjalliseen arkistoaineistoon. Arkistoaineisto kuvaillaan viitteessé tarkkaan. Koska arkistoista
16ytyy varsin monenlaista aineistoa, rakennetaan arkistoaineistoon kohdistuva viite siten, etti
ensin annetaan lukijalle tieto kdytetyn arkistoldhteen luonteesta. Lukijalle kerrotaan, onko

kyseessd muistio, luonnos, suunnitelma, kirje tai vaikkapa rakennuksen pohjapiirros.

Arkistoldhteen kidyttod dokumentoivan alaviitteen tulee sisiltdd seuraavat tiedot: Lyhyt
luonnehdinta ldhteestd, ldhteen pédivdys tai muu ajoitus, vakiintunut arkiston lyhenne ja
arkistosarja. Kun tutkija argumentoi viitettddn viittaamalla useisiin yksildityihin

dokumentteihin, tulee viitteestd helposti pitka.

Esimerkkeji kirjalliseen arkistoaineistoon kohdistetuista alaviitteisti:

1. Holstin muistio 6.10.1920, KA, Holsti 29.

2. Pfistermeisterin kirje Ludvig II:1le 25.10.1866, Ludvig II:n kirje

Pfistermeisterille 1.11.1866, BHGH, Nachlass Pfistermeisters.

3. Svante Olssonin ehdotus Helsingin kaupunginpuutarhan edustaistutuksiksi 1912. Kuulto.
Helsingin rakennusviraston viherosaston arkisto 395.

Ensimmadisessi viite-esimerkissd KA tarkoittaa Kansallisarkistoa (entinen Valtionarkisto, VA),
ja viittauksen kohteena oleva muistio 16ytyy sieltd Holstin kansiosta numero 29. Toinen viite
on yhdistelmiviite, ja lyhenne kertoo, ettd molemmat tissé ldhteind kiytetyt kirjeet 10ytyviit
saksalaisesta arkistosta, jonka nimi on Bayerisches Hauptstaatsarchiv, Abt. III: Geheimes
Hausarchiv. Arkiston koko nimi paljastetaan lukijalle lahdeluettelossa. Kolmas viite on hyvia
esimerkKki siitd, ettd ldhteend kiytetty asiakirja on helpointa jiljittdd silloin, kun jo viitteessi

kerrotaan suoraan, misté arkistosta se 10ytyy.
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Arkistolédhteitd julkaistaan lihdekokoelmina. Viittaus kohdistetaan kuitenkin aina
tutkimuksessa kiytettyyn dokumenttiin, ei ldhdekokoelmaan. Viittaus tehdéén siis aina
lahdeyksikkokohtaisesti. Lihdeyksikolld tarkoitetaan yhtd arkistodokumenttia, esimerkiksi
kirjettd, valokuvaa, runoa, sopimusta, muistiota tai muuta sellaista yksikkod, joita
lahdejulkaisuun on koottu. Lahdeyksikko on siis se kohde, jonka tutkija

tutkimuskysymykselldin on tunnistanut dokumentiksi tutkimuskohteestaan.

Lihdekokoelmassa julkaistuun arkistoldhteeseen viitataan samojen periaatteiden mukaan kuin
muihinkin arkistoldhteisiin. Painettuun tai sdhkoisesti julkaistuun alkuperdisaineistoon
viitattaessa olennaista on kertoa lukijalle ldhteen alkuperdinen ajoitustieto ja ldhteen
alkuperidinen funktio. Tutkimuksen argumentaatio tukeutuu niihin tietoihin, ei siithen, missa
kokoelmassa vuonna 1611 kirjoitettu kirje mahdollisesti on 1900-luvulla julkaistu! Niinpa
viitteessd mainittu dokumentin ajoitus otetaan aina esimerkiksi kirjeen tai muun dokumentin

paiviyksestd, ei koskaan lihdekokoelman julkaisuvuodesta.

Esimerkiksi:

Kalle Mikisen paivikirjamerkintd 6.5.1925. (MKA)

Lyhenne MKA viittaa Mikisen kotiarkistoon, joka kuvataan tarkemmin ldhdeluettelossa. Jos

Kalle taas on my6hemmin julkaissut pdivikirjansa, voidaan viitettd laajentaa esimerkiksi niin:

Kalle Mikisen pdivikirjamerkintid 6.5.1925. Mikinen 1972, 23.

Julkaistun piivikirjan tarkka kuvailu 16ytyy ldhdeluettelosta.

Kaéytetty julkaisu on siis toisarvoinen ja ilmoitetaan vain, jotta tutkimuksen lukija voi
halutessaan tarkistaa ldhteestd otetun tiedon. Lidhdejulkaisun, sen enempéi kuin muunkaan
julkaisun toimittajaa ei missiiin tapauksessa mainita lihdeviitteessi. Toimittaja mainitaan
ainoastaan ldhdeluettelossa. Lahdejulkaisuun kohdistuva viite rakennetaan samojen sidéntdjen

mukaan kuin arkistomateriaaliin kohdistettu viite:

Ensin kuvaillaan ja ajoitetaan lihde. Tdman jédlkeen esitellddn ldhdekokoelma ja sivunumerot

tai tieto siitd, ettd kyse on sdhkoisestd lahdejulkaisusta.. Useilla Idhdekokoelmilla on pitkét
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nimet, joista viitteissd kiytetddn vakiintuneita kirjainlyhenteitd. Kokoelman nimen voi

lyhentii itsekin, jos viittaa usein samaan ldhdejulkaisuun. Esimerkkeja:

1. livana IV:n kirje Juhana III:lle 1573, Poslanija, 337.
2. Saksan valtakunnanhallituksen istunnon poytékirja
30.3.1920, KM, 7.

3. Vasili I:n testamentti, n.1423, TGPM, 236.

Myos ldhdejulkaisuista kédytetyt lyhenteet on tietenkin avattava joko ldhdeluettelossa
asianomaisen julkaisun tai kokoelman kuvailun kohdalla tai tutkimuksen loppuun liitetyssd on

liitetyssa erillisessd lyhenneluettelossa.

Sanoma- tai aikakauslehteen viitattaessa mainitaan ensin kirjoittaja (mikéli tiedossa) ja
kirjoituksen otsikko tai laatu sekd lehden nimi ja pdiviys. Sdhkoisesti julkaistuun lehteen
viitataan kuten vastaavaan painettuun julkaisuun. Aikakauslehdestd voidaan ilmoittaa myos

numero.

Esimerkkeji sanomalehtiin kohdistuvista alaviitteisti:

1. Yksilon vaikutusmahdollisuudet historiassa. Piikirjoitus. Turun Sanomat
12.12.1964.
2. Karjalaan menijoille. Tyomies 24.5.1931.

Huomaa, ettii vieraskielisen julkaisun tiedot merkitéiin yleensi ao. julkaisun
kielella. Esimerkiksi:

3. L'inquadramento del Commissariato per il Turismo e dell'ENIT nel
Sottosegretariato per la Stampa e la Propaganda. Le Vie d'Italia gennaio 1935, 77.

Jos tutkimuksen lihteinéd kaytetyt dokumentit on edelli olevien esimerkkien mukaisesti
yksiloity alaviitteissi, ei yksiloityja dokumentteja enié erikseen luetella lihdeluettelossa.
Lihdeluettelossa kuvaillaan ainoastaan se arkisto ja arkistosarja, kokoelma tai lahdejulkaisu,

jossa yksittdiset dokumentit sijaitsevat.
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4.4.2. Lyhenteiden kaytto viitteissa

Seka tekstin sisdisessd sulkuviittausjirjestelméssa ettd alaviitejirjestelméssi voidaan arkistossa
tai ldhdejulkaisussa olevaan asiakirjaan viitata lyhenteelld. Kaikki viitteissd kaytetyt lyhenteet
on kuitenkin avattava ldhdeluettelossa siten, ettd tutkimuksen lukija tietdd tarkasti, mista

asiakirjasta on kysymys.

Sanomalehdisti kdytetddn usein lyhenteitd. Viitattaessa sanomalehtiin mainitaan ala- tai
sulkuviitteessd ainakin lehden nimi tai sen vakiintunut lyhenne ja pdivays. Paikirjoituksesta,
artikkelista tai pakinasta ilmoitetaan tekstissa lisdksi otsikko seki kirjoittajan nimi tai

nimimerkki, mikéli se on lehdessid mainittu. Esimerkiksi:

Nimimerkki Aarne Ahne kisitteli tdtd aihetta mielipidekirjoituksessaan (HS,
11.7.1989.), jonka otsikko Verotusta voisi vield hiukan keventdd kiteytti hyvin hidnen
ironiansa. ..

Tillaiset lyhenteet on avattava lukijalle viimeistdaédn ldhdeluettelossa tai erillisessi

lyhenneluettelossa. Ei pidi olettaa, ettd lukija tietidd, mitd lyhenne tarkoittaa.

Alaviitteissd kannattaa kédyttad lyhenteitd, kun asiakirja edustaa aineistossa runsaasti kdytettyi
tyyppid. Usein on tapana avata viitteessa kdytetty lyhenne, kun asiakirjaan tai asiakirjasarjan

yksikkoon viitataan ensimmadisté kertaa.

Ensimmainen viite tehdiin niin:

1. Berittelsen om Abo Stads kommunalforvaltning (BASK) 1885, 61.

Tédmién jalkeen lukijan pitiisi tietdi, misté asiakirjasta on kyse, kun viitteessé lukee:

2. BASK 1887, 120.

Lahdeluettelosta hiin voi tarkistaa asian, silla sielli lukee:
Berittelsen om Abo Stads kommunalforvaltning 1880-1890. Abo, 1890. (BASK).

Lihdeluettelon yhteydessi voi olla myos erillinen lyhenneluettelo, jossa lyhenteet esitelléiin

aakkosjarjestyksessi. B:n kohdalta siiti 10ytyy seuraavanlainen merkinti:

BASK: Beriittelsen om Abo Stads kommunalforvaltning
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5. Monenlaisia aineistoja, monenlaisia viitteiti, monenlaisia kuvailuja

Tutkimusaineistoon kohdistuva viittaus voi osoittaa monenlaisiin kohteisiin. Viittauksen
kohteena voi olla jossain informaatio-organisaatiossa, kuten arkistossa, museossa tai
kirjastossa sdilytettdvi informaatioyksikkd. Kohde voi aineellinen lidhde, joka voi sijaita
vaikkapa maastossa. Kohde voi olla sihkdinen merkkijono, jolla on tietyt koordinaatit, tai se
voi olla kirjoitetun tekstin osa. Viite voi osoittaa my0s tutkijan itsenséd laatimaan, aineistoa
esitteleviin taulukkoon, karttaan tai muuhun graafiseen esitykseen. Viitteen tehtdva on

yksiloidd kohde. Lihdeluettelon tehtdvi taas on kertoa, mistd kohde 16ytyy.

Viitteen ja ldhdeluettelon vilisen tyonjaon painotuskidytdnnot saattavat vaihdella. Toisinaan
aineistoviitteet ovat hyvin kevyiti ja ldhdeluettelo vastaavasti erittdin yksityiskohtainen.
Toisinaan taas tieteellisiin artikkeleihin taas ei liitetd lainkaan erillistd ldhdeluetteloa, vaan

kaikki ldhdetiedot kuvataan artikkelin ala- tai loppuviitteissa.

Esittelen tidssd ainoastaan muutamia periaatteita. Tarkeintd on, etté tieteellisen tekstin lukija
loytdd tekstissd olevien viittausten avulla sen aineiston, johon vedoten tekstin kirjoittaja esittdd

viitteita.

5.1. Kirjallinen arkistoaineisto

Kirjallisen arkistoaineiston informaatioyksikditd nimitetdédn asiakirjoiksi. Nimitys ei ole aina

aivan osuva, silld asiakirjalla tarkoitetaan my0s esimerkiksi valokuvia ja karttoja.

Tutkimuksen ldhteend kiytetty asiakirja tulee yksiloidd joko alaviitteessd tai lahdeluettelossa
niin, ettd tiedoista kidyvit ilmi asiakirjan nimeke ja sen sijainti arkistossa. Jos tutkimuksen
aineistoon sisdltyy paljon arkistomateriaalia, kannattaa kéyttdd alaviitejirjestelméi ja kuvailla
jokainen asiakirja yksityiskohtaisesti siind alaviitteessd, jossa se mainitaan ensimmaiisen
kerran. Talloin riittdd, ettd 1dhdeluettelossa kuvataan ne arkistot, joiden kokoelmia tutkija on
hyodyntédnyt. Jos kirjalliseen arkistomateriaaliin kohdistuvia viitteitd on vain muutama, voi

asiakirjojen yksityiskohtaisen kuvailun jattdad myos ldhdeluetteloon.

Yksiloidyn asiakirjan lisdksi mainitaan yksityiskohtaisessa kuvailussa aina asiakirjan

sijaintiarkiston nimi (esimerkiksi jokin Kansallisarkistolle deponoitu eli sdilytettaviksi
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luovutettu sukuarkisto), timén arkiston mahdollinen alasarja arkistoluettelon esittamassi

muodossa, sekid kokoelmaa siilyttdavi arkisto (esimerkiksi Kansallisarkisto).

Arkistoaineiston voi ldhdeluettelossa ryhmitelld esimerkiksi maittain. Arkiston nimen peréssa
ilmoitetaan suluissa lyhenne, jolla aineistoon on viitattu ldhdeviitteissda. Lyhenteet ovat yleensa
vakiintuneita. Arkiston nimen yhteydessd ilmoitetaan my0s arkiston sijaintipaikka. Arkiston
nimen alle sijoitetaan sisennettyna kiytetyt kokoelmat, arkistoyksikko ja muut identifioinnin

kannalta vilttdmattomat tiedot, kuten signum eli paikkamerkki.

Kun kiytetty dokumentti on yksil6ity alaviitteessd, kuvallaan dokumentin sijaintipaikka
seuraavan sddnnon mukaan: Arkiston nimi, pilkku, sijaintipaikka, lyhenne suluissa, piste, uusi
rivi, sisennys, kokoelman nimi ja numero, piste, arkistoyksikon nimi ja numero, piste.
Tarvittaessa toinen uusi rivi, sisennys, toisen kokoelman nimi ja numero, piste, toisen

arkistoyksikon nimi ja numero, piste.

Esimerkiksi:

Suomalaisen Kirjallisuuden Seura, Joensuun perinnearkisto, Joensuu (SKS:J).
Adnitteet KarTL 87.1-39.

tai

Archives du Ministere des Affaires Etrangeres, Paris (AMAE).
Série Europe 1918-1929. Finlande 16.

tai

Kansallisarkisto, Helsinki (KA).
Rudolf Holstin kokoelma 29.
U.L. Lehtosen kokoelma 77.

tai

Bayerisches Hauptstaatsarchiv, Abt. III: Geheimes Hausarchiv, Miinchen (BHGH).
Kabinettsakten, Konig Ludwig II. Nachlass Pfistermeisters.

Arkistoldhteitd voi tietenkin olla muuallakin kuin arkistoiksi kutsutuissa laitoksissa, esimerkiksi

yliopistojen kirjastoissa tai perhearkistoissa. Sijaintipaikka ilmoitetaan esimerkiksi néin:
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Helsingin yliopiston kirjasto, Helsinki (HYK).
Richard Faltin's brevvixling. Coll. 52.
Z. Topelius' brevvixling. Coll. 244.
ja

Turo Unhon perhearkisto, Mikkeli.
Ilmari Unhon leikekirja.
Ilmari Unhon valokuva-albumi.

Arkistotietojen merkinndssd kannattaa muistaa, ettd 1ihdeluettelon tiedot suljetaan aina pisteelld. Sen

sijaan pisteitd ei laiteta 1ahdeluettelon otsikoihin tai alaotsikoihin.
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5.2. Haastattelut

5.2.1. Anonyymi haastatteluaineisto

Kulttuurin tutkija kerdd usein aineistonsa haastattelemalla. Haastattelun kdytt6on kannattaa
aina hankkia haastateltavan kirjallinen suostumus. AZnitetyt haastattelut kannattaa yleensi
litteroida, mutta haastattelusta tehty dénite on aina siilytettavi. Esimerkiksi lauluperinteen tai
kertomusten tutkijan laatimat haastattelutallenteet siséltdvit usein runsaasti sellaista
informaatiota, jota litterointi tai referointi ei vélitd. Alkuperdisid dédnitteitd sdilytetdan

arkistoissa, ja niinpd haastatteluaineistoon kohdistuvassa viitteessd on yleensi arkistolyhenne.

Litterointi tarkoittaa sitd, ettd haastattelu kirjoitetaan puhtaaksi. Toisinaan riittdd, etti
haastattelusta laaditaan referoiva siséllysluettelo. Viite rakennetaan kohdistumaan

sisdllysluettelon kautta alkuperdiseen tallenteeseen. Siis esimerkiksi:

1. Ulkomaalaisen opettajan kuvaus kolmasluokkalaisten aineiden stereotypioista. Anonyymi
haastattelu. KMLA, KVKS 2003-2004, Un1 5/30.

Tamin esimerkin ensimméinen lyhenne viittaa siihen arkistoon, jossa alkuperiisti tallennetta
sdilytetddn. Toinen lyhenne viittaa sithen kokoelmaan, johon kyseinen tallenne kuuluu.
Kolmas merkintéd on haastattelun koodi, ja koodin tulisi 16ytyd myos aineistokokoelmassa
olevan alkuperiisen tallenteen kotelosta. Viite siis johdattaa tutkimuksen lukijan alkuperiiselle

tallenteelle, jotta hin voi halutessaan arvioida viittaajan tekemén tulkinnan pétevyytta.

Haastatteluaineistoa tulee késitelld siten, ettei haastateltavien intimiteettisuoja vaarannu.
Haastateltavan nimi ei saa esiintyé tutkimuksessa, vaan haastattelut tulee koodata siten, ettid
koodi kertoo tutkimuksen kysymyksenasettelun nikokulmasta merkittdvit tiedot

haastateltavasta.

Koodaus tulee aina tehdi siten, ettei henkil6llisyys paljastu. Jos haastattelet pienen kaupungin
ainoaa ulkomaalaista opettajaa kulttuurien vilistd kommunikaatiota koskevaan tutkimukseesi,

dld koodaa tietoja niin, ettd lukija pystyy péittelemiin, kuka on tietoldhteesi!
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Haastattelut numeroidaan juoksevasti. Juoksevan numeroinnin yhteydessi ilmoitetaan samaan
ryhméén koodattujen haastattelujen kokonaismiiri. Niinpd 30 haastattelun ryhmin viides

haastattelu saa siten tunnuksen 5/30.

Eli kun koodiavain on esimerkiksi tillainen:

U = ulkomaalainen

P = paikalliseen viest6on kuuluva

n = nainen

m = mies

1 = Pori

2 = Rauma

3 =Ulvila

4 = Kokemiki

5= Harjavalta

6 = Nakkila

voi dokumentaatiossasi viidentené olevaan porilaisen haastatteluun kohdistuva viitemerkintisi
olla vaikkapa tdllainen: (Unl 5/30, KMLA.) KMLA on lyhenne, joka on muodostettu sanoista
Kulttuurituotannon ja maisemantutkimuksen laitoksen aineistokokoelma. Léhdeluettelossa

lukijalle kerrotaan tarkemmin kyseisen aineiston sijainti.

Tutkimuksen liitteessé tai aineistoesittelyssd on kerrottava haastattelujen kokonaisméaéra
ryhmittdin. Haastattelukoodien avain tulee aina olla tutkimuksen liitteend. Lihdeluetteloon
merkitiin tdlloin ainoastaan se arkistokokonaisuus, jossa haastattelujen dokumentaatiota

sdilytetddn. Esimerkiksi:

Kulttuurituotannon ja maisemantutkimuksen laitoksen aineistokokoelma.
(KMLA), Pori.
Kulttuurien vélinen kommunikaatio Satakunnassa -projektin
litteroidut haastattelut 2003-2004.
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Jos kéytit useita samassa arkistossa olevia kokonaisuuksia, kiytéd alaviitteitd tai viittaa
sulkuviitteessd lyhenteen lisdksi ainakin kdyttdmasi arkistoyksikon signumiin eli

paikkamerkkiin.

5.2.2. Asiantuntijahaastattelu tai muu yksiloity henkilohaastattelu

Asiantuntijahaastattelua kidytetddn yleensid samaan tapaan kuin tutkimuskirjallisuutta.

Asiantuntijahaastattelulla voi hankkia tietoja esimerkiksi keskeneréisistd tutkimuksista.

Esimerkiksi Teppo Tietidjan 22.2.2002 antamaan asiantuntijahaastatteluun voi viitata

niin:

Teppo Tietdjan mukaan Koyryn Museo sai alkunsa, kun paikalliset isdnnéat padttivit
rakentaa kOyryldisten museoaktiivien kerdamélle kirnukokoelmalle pysyvén

1
varastorakennuksen. >

Lihdeluetteloon tillainen asiantuntijahaastattelu merkitiiin tutkimuskirjallisuuden

joukkoon.

Tietdjd, Teppo. Koyryn museon alkuvaiheita koskeva asiantuntijahaastattelu

22.2.2002. (Haastattelija Greta Gradu, muistiinpanot tekijdn hallussa).

Tutkimuksen kohteena olevien ilmididen nékijoiden, kokijoiden ja tekijoiden yksiloityja
henkilohaastatteluja kdytetaan my0os primaarildhteena tai historiallisen aikalaisldhteen
kaltaisena toisen kiden aineistona. Muistitiedon kdyttdmisesti tutkimusaineistona on olemassa

erillisid oppaita.

Mikaili haastateltavan henkilotiedot kerrotaan tutkimuksessa, tulee haastateltavalta aina
hankkia yksildity kirjallinen lupa henkil6tietojen paljastamiseen. Luvassa tulee olla

haastateltavan allekirjoitus. Luvassa kannattaa mainita my0s haastattelun aihe.

'* Tietijin haastattelu 22.2.2002.
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Esimerkki haastattelun kayttoluvasta:

Teppo Tietdjd
Syrjékuja 5
09876 KOYRY 2002-03-15

Greta Gradu

Turun yliopisto

Kulttuurituotannon ja maisemantutkimuksen laitos
28101 PORI

LUPA HAASTATTELUN KAYTTAMISEEN

Kulttuurituotannon ja maisemantutkimuksen laitoksen opiskelija Greta Gradu saa
kayttdd opinndytteessddn 22.2.2002 antamaani asiantuntijahaastattelua, joka koski
Koyryn museokokoelman alkuvaiheita kisittelevaa vaitoskirjatutkimustani.

Teppo Tietdja
Tutkija
Koyryn museo
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Varmuuden vuoksi kannattaa myos anonyymin haastattelun kédyttod varten hankkia kirjallinen
kiyttdlupa. Lupa on muuten samanlainen kuin edellisen mallin lupa, mutta siind on maininta,

ettd haastattelua kiytetddn anonyymisti.

Lihdeluetteloon merkityistd henkilohaastattelun tiedoista on kdytidva ilmi haastateltavan nimi,
ammatti, haastattelun ajankohta, haastattelun tekijé ja haastattelun tapa seki haastattelun
dokumentaation sdilytyspaikka. Kirjallista lupaa sdilytetdén aina dokumentaation yhteydessa.

Haastattelun litteroinnista tulee olla merkinti ldhdeluettelossa.

Kun tutkimuksessa viitataan yksiloityyn henkilohaastatteluun, sithen viitataan kuten

arkistoldhteeseen, tutkimuskirjallisuuteen tai muuhun henkilotiedoilla yksildityyn materiaaliin.

Esimerkiksi:

1. Risto Orkon haastattelu 24.3.1991. (TYKHOA).
tai

(Tuomi 29.3.1986.)

Nama yksiloidyt henkilohaastattelut merkitdan lihdeluetteloon néin:
Turun yliopiston kulttuurihistorian oppiaineen arkisto, Turku. (TYKHOA)
Orko, Risto, tuotantopdillikko. 24.3.1991 (Haastattelu, Hannu Salmi,
muistiinpanot). Mediasarja 3/55.
ja

Tuomi, Anu, taidemaalari. 29.3.1986 (Totti Tuhkanen, nauhoite, litteroitu).
Tekijdn hallussa.

Anonyymeja haastatteluja ei tietenkidn merkiti lihdeluetteloon. Anonyymiin haastatteluun

viitataan aina koodatun taulukon tai graafisen esityksen kautta.
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5.3. Kirjat ja kirjoissa tai muissa kokoelmissa julkaistu alkuperiisaineisto

Painetulla alkuperiisaineistolla tarkoittaa sellaisia 1ahdekokoelmia, jotka on koottu ja painettu tai
julkaistu sdhkoisind kokoelmina niihin keréttyjen ldhteiden syntyajankohdan jidlkeen. Téllaisen
kokoelman aineistoa voivat olla esimerkiksi kirjeet, runot, valokuvat, pdytékirjat, hallinnolliset

raportit, kunnalliskertomukset muistiot, tilastot, kiskyt ja tiedonannot.

Téllaisessa kokoelmassa julkaistuun dokumenttiin viitataan yksikkokohtaisesti, siis samoin,
kuin arkistossa sailytettiviin dokumentteihin. Painetut liihdekokoelmat ovat kirjoja, joten ne
merkitiin lihdeluetteloon kuin kirjat. Digitaalisessa muodossa julkaistut lihdekokoelmat

ovat joko sihkoisesti julkaistuja kirjoja tai sahkoisii arkistoja.

Mieti tarkkaan, kuka on kirjoittanut tai muuten laatinut sen ldhteen, jota kidytédt! Toimittaja on

ainoastaan koonnut 1ihdekokoelman. Hénen tietonsa esitellddn vasta kuvailun loppupuolella.

Kokoelmassa sijaitsevaan dokumenttiin viitataan yksikkokohtaisesti: Kirjeeseen kohdistuva viite voi

olla esimerkiksi tillainen.

Jean Sibelius Aino Sibeliukselle 12.5.1903. (SA).

Kirje tulee yleensi yksiloityd riittdvisti paivamiirin perusteella. Viite tehdddn kirjeeseen, ja
lahdeluettelossa kuvataan se kokoelma, jossa viittauksen kohteet sijaitsevat. Lyhenne tarkoittaa tidssi

kokoelmaa Sydamen aamu, joka on Sibeliuksen kirjeisté toimitettu kirjekokoelma.

Painetun lihdekokoelman pédédsana on kokoelmassa olevien tekstien kirjoittajan (tai kirjoittajien)
nimi. Viite tehdiin siten, ettd kirjoittajan nimi on pédédsana.. Jos kirjoittajan nimi ei ole tiedossa,

kokoelman piidsana on kokoelmassa olevan tekstin tai teoksen otsikko.

Yksittidisen kokoelmassa olevan artikkelin tai muun tekstin, johon viitataan, tiedot merkitidin
ldhdeluetteloon seuraavasti: kirjoittajan sukunimi, pilkku, etunimi, kaksoispiste, artikkelin tai
muun tekstin tdydellinen otsikko, piste, kokoelman tai aikakauskirjan nimi kursivoituna, piste,

jne.

Esimerkiksi:
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Gorres, Joseph: Teutschland und die Revolution (1819). Die politische Romantik
in Deutschland. Eine Texsammlung. Hrsg. von Klaus Peter. Stuttgart 1985.

Tappert, Wilhelm: Richard Wagner in Berlin. Bayreuther Festbldtter in Wort und
Bild. Zum Besten der Bayreuther Festspiele herausggeben von der Central-Leitung
des Allgemeinen Richard Wagner -Vereines. Miinchen 1884.

Jos kirjan tai kokoelman aineiston Kirjoittaja ei ole tiedossa tai jos aineiston Kirjoittajia on yli

kolme, otetaan ldhdeluetteloon tehtivin kuvailun paisanaksi kokoelman paéotsikko.

Kokoelma kuvaillaan lihdeluetteloon tiissi tapauksessa seuraavasti: kokoelman padotsikko,
piste, kirjan alaotsikko, piste, volyymi, piste, toimittajat, piste, julkaisusarja ja -numero, piste,
julkaisusarjan mahdolliset toimittajat, piste, painos, piste, kustantaja, pilkku, kustannuspaikka,

pilkku, painovuosi ja suluissa viitteissd kokoelmasta kiytetty lyhenne, piste.

Esimerkiksi:

Documents on British Foreign Policy 1919-1939. First Series IX. Edited by Rohan
Butler and J.T.P. Bury. Sage publications, London, 1960 (DBFP).

Konig Ludwig II. und Richard Wagner. Briefwechsel. Vierter
Band: Ergdinzende Urkunden. Mit anderen Urkunden in vier
Bénden hrsg. vom Wittelsbacher Ausgleichsfonds und von
Winifred Wagner. Bearbeitet von Otto Strobel. Karlsruhe 1936.

Kirjekokoelmia, kuten muitakaan toimitettuja kokoelmia, ei koskaan luetteloida
ldhdeluettelossa toimittajan mukaan. Jos teoksella on Kirjoittaja, hinen nimensi on aina
mainittava ensimmadiseksi. Tamai sddntd koskee myos kirjaksi toimitettujen kirjeiden

kirjoittajaa.

Kirkekokoelma kuvaillaan lihdeluetteloon seuraavaa sdantod noudattaen:

kirjeiden kirjoittajan sukunimi, pilkku, etunimi, kaksoispiste, kirjan péa- ja alaotsikko, jne.

Jos kirjekokoelmaan otettujen kirjeiden kirjoittajia on kaksi tai kolme, heiddn nimensa

sijoitetaan kuvailuun perikkiin aakkosjérjestyksessa:

Siis:
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Yhden kirjoittajan sukunimi, pilkku, etunimi, pilkku, toisen kirjoittajan sukunimi, pilkku,

etunimi, jne.

Esimerkkeja kirjekokoelman kuvailusta:
Liszt, Franz, Wagner, Richard: Briefwechsel. Verlag, Leipzig, 1986.

Wagner, Richard: Lettres francaises. Recuillies et publiées par Julien Tiersot.
Gallimard, Paris 1935.

Wagner, Richard: Samtliche Briefe. Band I: Briefe der Jahre 1830-1842.
Herausgegeben im Auftrage des Richard-Wagner-Familien-Archivs Bayreuth von
Gertrud Strobel und Werner Wolf. RWS, Leipzig, 1967.

Kirjan bibliografiset tiedot 16ytyvét kirjan nimidlehdeltd. Jos nimidlehdelld mainitaan useita
kustannuspaikkoja, otetaan kuvailuun ensimméinen, joka yleensd on kustantajan padkonttori. Mikili
kustannuspaikkaa ei ole ilmaistu, ilmoitetaan kirjan painopaikka, joka ilmenee nimiolehdeltd, sen
kadntopuolelta tai kirjan lopusta. Jos titdkidin tietoa ei 10ydy, merkitdéan ldhdetietoon lyhenne s.1.
(sine loco = ilman paikkaa). Jos my0s painovuosi puuttuu, merkitdédn s.a. (sine anno = ilman
vuotta). Jos kirjoittajan nimi puuttuu, teos merkitdédn lihdeluetteloon vain otsikkonsa mukaan, johon
myos ldhdeviitteessd viitataan. Joskus voi puuttuvan kirjoittajan paikalle merkiti lyhenteen anon.

(=anonyymi), s.n. (sine nomine = ilman nimea).

Sédhkoisessd muodossa julkaistu ldhdekokoelma merkitiin ldhdeluetteloon samalla tavalla kuin
painettu kokoelma tai muu julkaisu. Pdédsana on aina kokoelmassa olevien teosten tekijd, kirjoittaja
tai muu aikaansaaja, ja ellei tistd aikaansaajasta ole tietoa, tai jos kokoelmassa on yli kolmen tekijin

tuotoksia, otetaan kuvailun piddsanaksi tekstin tai artikkelin otsikko.

Sahkoisten kokoelmien kuvailutiedot ovat toistaiseksi usein vajavaisia. Cd-romista pitéisi kuitenkin
ilmoittaa samat bibliografiset tiedot kuin painetusta julkaisusta. Tieto toimittajasta puuttuu
ylldttavin usein, ja usein julkaisuvuosikin on hukassa. Tilanne paranee ajan myotd. Sdhkoisen

julkaisun tyyppi [Cd-rom] on tapana ilmoittaa ldhdeluetteloon tulevassa kuvailussa hakasulkeissa.

Verkkojulkaisuun tai -dokumenttiin viitattaessa olisi jo viitteessd hyva kertoa myos viittaus-
paivamadrd. Tamai on tarpeen, jotta lukija tietdd, koska kyseinen dokumentti viela sijaitsi

lahdeluetteloon merkityssi osoitteessa. Dokumentin osoite on saattanut muuttua. Sihkoisti
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kokoelmaa tai julkaisua ylldpitdava instituutio yksiloidédén siten, ettéd lukija 10ytaa dokumentin
esimerkiksi hakua kiyttdmalld, vaikka viitteen kohteena olevan dokumentin sdhkoinen osoite

muuttuisi. Sdhkoiseen dokumenttiin EI KOSKAAN SAA VIITATA pelkilld internet-lahteen

weppiosoitteella.

Jos sdhkoisen kokoelman verkko-osoite mahtuu yhdelle riville, on se aina myos kirjoitettava yhdelle
riville. Verkko-osoite saattaa siséltid isoja ja pienid kirjaimia, vélilyontejd ja vdlimerkkejd, ja sen
kirjoittamisessa on oltava huolellinen, silld pienikin virhe tekee osoitteesta toimimattoman. Katso
lisdd: Tapio Onnelan ja Jaakko Suomisen kirjoittama digitaalisiin ldhteisiin viittaamisen opas
osoitteessa

http://www.utu.fi/hum/satakunta/digi/viittausopas/

Esimerkki sihkoiseen dokumenttiin viittaamisesta ja sihkoisen dokumentin
lihdeluettelomerkinnésté:

Kun viite on
Johannes Chrysothomos Innocentiukselle n. 346-407, IMS.
merkitidin dokumentti 1ihdeluetteloon vaikkapa néin:
Internet Medieval Sourcebook. Fordham University Center for Medieval Studies. (IMS.)

Last modified January 8, 2000. [Ref. October 20, 2000]
www.fordham.edu/halsall/s.book.html.

Talloin lukija tietdd, mistd kokoelmasta dokumentti 16ytyy, vaikka kokoelman sdhkoinen osoite olisi
vuoden 2000 jilkeen muuttunut.
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5.4. Sanoma- ja aikakauslehdet

Sanoma- ja aikakauslehtid kdytetddn usein tutkimusaineistona. Sanomalehteen viitataan kuten
muihinkin monen kirjoittajan teoksiin. Viite aloitetaan kirjoittajan nimelld. Jos se ei ole tiedossa,
aloitetaan uutisen tai muun tekstin otsikolla. Viitteessd on mainittava sanomalehden nimi ja
ilmestymispdivdmaidrd, mutta yleensé ei sivunumeroita. Aikakauslehdestd mainitaan lehden numero

ja vuosi, usein myos sivunumerot. Sanoma- ja aikakauslehdistd voi kdyttdd myos lyhenteita.

Esim.

(Lehtonen, Ulla: Missd menndin? Avotakka 5/1983, 11-12)

ja

(Ilma saastuu. HS 12.5.2001)

Lihdeluettelossa sanoma- ja aikakauslehdet voi jaotella maittain, jos katsoo ryhmittelyn
tarpeelliseksi. Muutoin lehdet mainitaan aakkosjirjestyksessi. Lihdemerkintd suoritetaan

seuraavasti: lehden nimi, pilkku, julkaisupaikkakunta, vuodet, suluissa lyhenne jos tarpeen, piste.

Esimerkkeja:

Allgemeine Zeitung, Augsburg 1865. (AZ).

Neue Freie Presse, Wien 1874, 1898. (NFP).

Turun Sanomat, Turku 1962-1964 (TS).

Uusi Suomi, Helsinki 1971 (US).

Informatiivisuuden kannalta sanoma- ja aikakauslehtien yhteydessi kannattaa mainita

julkaisupaikkakunta, ei painopaikkaa. Esimerkiksi Helsingin Sanomia painetaan useilla

paikkakunnilla, ja mikili viittaat verkkolehteen, ei silld ole painopaikkaa lainkaan!

Julkaisupaikkakunnan merkitseminen on tirkedd myos siksi, ettd samannimisti lehted on voitu
julkaista monessa paikassa samanaikaisesti. Esimerkiksi Saksassa ja Itdvallassa oli 1800-
luvulla useita Deutsche Zeitung -nimisid sanomalehtid. Julkaisupaikkakunnan mainitsemisella

voi siis olla ldhteen identifioinnin kannalta olennainen merkitys.
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Verkossa ilmestyvit sanoma- ja aikakauslehdet merkitdin Idhdeluetteloon kuten muutkin
lehdet. Niihin viitataan samojen periaatteiden mukaan kuin muihinkin julkaisuihin.
Verkkojulkaisun ldhdeluettelomerkintddn kuuluu aina myds julkaisun tarkka verkko-osoite ja

lahteen kayttopdivamaara.

Sanomalehtien kohdalla kannattaa muistaa my®os, ettd lehdesti saattaa olla olemassa useita eri
painoksia, esimerkiksi turkulaisten péivittdinen Helsingin Sanomat poikkeaa sisilloltddn
helsinkildisten saamasta painoksesta. Valitettavasti nditd painostietoja ei ole merkitty

kirjastojen ja sanomalehtiarkistojen bibliografisiin tietoihin.

5.5. Aikalaiskirjallisuus ja vertailuaineisto

Aikalaiskirjallisuutta kiytetddn valottamaan tutkimuskohteena olevan aikakauden luonnetta.
Niitd kdytetdadn erdédnlaisena taustamateriaalina. 1930-luvun naisten vaatemuodin tutkija voi
hyvin kayttad aikalaiskirjallisuutena 1930-luvun kaunokirjallisuutta tai vaikkapa isoditinsi
pdivikirjaa. Aikalaiskirjallisuus tai vertailumateriaali eivit ole tutkimuskirjallisuutta. Ne eivit
osallistu samaan tieteelliseen keskusteluun kuin tutkija. Tédllainen tutkimusta avustavassa
roolissa oleva aineisto on toisinaan syyti esitelld varsinaisesta tutkimuskirjallisuudesta
erillisend aineistoryhména. Aikalaiskirjallisuuteen kuuluvat sellaiset teokset, jotka eivit ole
juuri tdmén tutkimuksen primaarimateriaalia, mutta jotka ovat jollain tavoin
primaarimateriaalin kaltaisia. Aikalaiskirjallisuuteen voi rinnastaa kulttuurintutkijan

kdyttimin muun kuin tieteellisen oheismateriaalin.

Aikalaiskirjallisuuteen viitataan kuten muihinkin kirjoihin.

Kun historiallista tarkastelutapaa soveltava tutkimus kéyttdd sekundaarisesti jotain
tutkimuksen aikarajauksen puitteissa kirjoitettua teosta, puhutaan aikalaiskirjallisuuden
kaytostd. Aikalaiskirjallisuus, muistelmat, pdivikirjat ja muu sekundaarisesti kiytetty
alkuperiisaineisto, joka ei ole tutkimuskirjallisuutta, merkitdan lihdeluetteloon omaksi
ryhmékseen. Ryhmé kuuluu oikeastaan tutkimusaineistoon, mutta sitd kiytetiin
sekundaarilihteini. Téllaisen aineistoryhmin voi ldhdeluettelossa otsikoida siten, ettd otsikko
kertoo, minki tyyppisestd aineistosta on kysymys. Mikéli ndmi teokset ovat esimerkiksi

matkakertomuksia, voi ryhmén otsikko olla "Matkakertomukset”.
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Aikalaiskirjallisuudeksi voidaan katsoa kaikki tutkimuskohteen aikarajauksen siséllid syntynyt
kirjallisuus, mikéli sitd kédytetdén antamassa tietoa tutkimuskohteesta. Téllaista kirjallisuutta
voi olla esimerkiksi kaunokirjallisuus, mutta myos tieteelliset tekstit, mikéli niitd kdytetddn
aikalaiskirjallisuuden, vertailumateriaalin tai oheismateriaalin tapaan. Aineiston kéyttotapa siis

ratkaisee sen, miki luokitellaan aikalaiskirjallisuudeksi tai oheismateriaaliksi.

Lihdeluettelossa aikalaiskirjallisuuden tai vertailuaineiston paikka on primaarimateriaalin
jalkeen, ennen tutkimuskirjallisuutta. Aikalaiskirjallisuuden yhteyteen voidaan sijoittaa myos
muistelmat ja péivékirjat, jotka ovat aikalaisluontoista ldhteistdd, vaikka ne olisikin julkaistu
vasta tutkimuskohteen aikarajauksen jdlkeen. Pdivikirja- ja muistelmakirjallisuuden voi
sijoittaa myos omaksi ryhmékseen., mikili se on kysymyksenasettelun ja aiheen rajauksen

nidkokulmasta perusteltua.

Esimerkki aikalaiskirjallisuudesta liihdeluettelossa:

2. Aikalaiskirjallisuutta ja vertailumateriaalia

Arndt, Ernst Moritz: Geist der Zeit. Zweite Auflage. S.1. 1807.

Barrington, E.: Loistava Apollo. Byronin eldmd. Suomentanut Aino Tuomikoski.
Helsinki, WSOY, 1926.

Flodin, Karl och Ehrstrom, Otto: Richard Faltin och hans samtid. Helsingfors, 1934.
Forster, Bernhard: Deutsche Colonien in dem oberen Laplata-Gebiete mit besonderer

Beriicksichtigung von Paraguay. Ergebnisse eingehender Priifungen, praktischer
Arbeiten und Reisen, 1883-1885. Zweite Auflage. Leipzig 1886.

Aikalaiskirjallisuuteen voi sisdltyd myos kirjoissa tai aikakauskirjoissa ilmestyneita

artikkeleita. Teoksiin viitataan yleisten viittaussdéntdjen mukaan.
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5.6. Elokuvat, TV-ohjelmat ja radio-ohjelmat

Elokuvaan viittaamisessa kannattaa kayttdd alaviitteitd, mikili viittaus kohdistuu tiettyyn
kohtaukseen, joka on yksiloitavi materiaalina kdytettdvin tallenteen systematiikan mukaisesti.
(DVD-levyn systematiikka perustuu kohtausjakoon tai minuutteihin, filmin systematiikka

perustuu joko juonisynopsiksessa esiteltyyn kohtausjakoon tai minuutteihin.)

Jos elokuva ainoastaan mainitaan tekstissd ja maininta on yleisluontoinen, ei elokuvaa tarvitse
merkiti ldhdeluetteloon eiki siitd tehdd 1dhdeviitettd. Sama periaate koskee myos

kaunokirjallisuutta:

Esimerkiksi:

Ridley Scottin Blade Runner on ollut esikuvana useille tulevaisuuden kaupunkia
kuvaaville elokuville.

Mutta:

Ridley Scottin Blade Runnerin aloitusjakson kuuluisa avaruusvaikutelma toistuu ldhes
identtisend Uolevi Kyhédviisen vuonna 2006 valmistuneessa Futuristisessa
spektaakkelissa (vert. BR 1 ja FS 1).

Viittaus kohdistuu tissd joko DVD-tallenteen kohtauksiin tai juonisynopsiksen

kohtausnumerointiin. Tutkimuksen ldhdeluettelosta ja liitteistd selvidd, kumpaan. Jos

elokuvien nimisti kdytetddn lyhenteitd, on lyhenteet avattava ldhdeluettelossa.

Miten elokuva tulisi merkiti 1dhdeluetteloon? Perusperiaate on sama kuin kirjojen merkitsemi-
sessd, ja samoja periaatteita sovelletaan myos tietokonepeleihin. Kun kirjoista merkitidn
nimidlehden tiedot, elokuvista voisi kirjata alkutekstien antamat tiedot (nimi, ohjaaja, tuottaja,
tuotantoyhtio, leikkaaja, sdveltdjd, ddnittdjd, lavastaja, kuvaaja, niyttelijdt, jne.). Elokuvan
laadusta riippuu, miten paljon tietoja alkuteksteissid on annettu. Esimerkiksi uutiskatsauksissa
ei yleensd ole nimeé lukuun ottamatta muita tietoja. Tarvittavat tiedot (krediittitiedot) 10ytyvit
yleensi filmografioista. Elokuvan krediittitiedot aloitetaan elokuvan alkuperéiselld, ensi-illassa
kaytetylld nimelld. Sulkuihin voidaan lisdtd elokuvan muut mahdolliset nimet. Krediitit ilmais-

taan lyhentein seuraavassa jirjestyksessi:

Sk = kiésikirjoitus
O = ohjaus
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Ao = apulaisohjaaja
K = kuvaus

Le = leikkaus

La = lavastus

P = puvustus

M = musiikki

A = ddnitys

N = néyttelijét (suluissa roolinimi)
T = valmistamo/tuottaja

E = ensi-illan ajankohta

Niiden tietojen jilkeen kirjoitetaan ajatusviivan jilkeen tutkimuksessa kidytetyn videokopion
pituus minuutteina (tai erityistapauksessa kidytetyn filminkopion pituus metreind). Tdmén
jédlkeen voidaan ilmoittaa vield elokuvan tarkastusnumero ja -pdivamaééri ja kertoa suluissa,

miten sensuuri on elokuvaa leikannut.

Esimerkiksi:

Villi Pohjola (Den vilda Norden). Sk: Aarne Tarkas. O: Aarne Tarkas. K: Esko
Nevalainen. Le: Kauko Vuorensola. La: Kai Lappalainen. M: Harry Bergstrom. A:
Gosta Salminen-Tuomo Kattilakoski. N: Tapio Rautavaara (Tundra-Tauno), Elina
Pohjanpéd (Karin Turkka), Aino-Maija Tikkanen (Maija), Matti Oravisto (nimis-
mies), Matti Tamminen (pormestari Markus), Leo Jokela (korttihuijari), Uljas
Kandolin (konstaapeli Hurja), Jalmari Parikka (Musta-Pekka), Lasse Poysti
(kapakkapianisti). T: Fennada-Filmi/Mauno Mikela. E: 30.9. 1955. - 5882/-
29.9.1955. Videokopion pituus 99 min.

Niin tarkkojen tietojen antaminen ei aina ole tarpeen. Koska ldhdeluettelon rakentamisen
periaatteena on ldhteen identifioitavuuden vaatimus, ei esimerkiksi niyttelijoiden
luettelemisessa aina ole mieltd. Niyttelijoitd voi mainita itse tutkielmassa tarpeellisissa
kohdissa, mutta lahdeluettelosta tiedot voi jittdd pois. Sen, miten tarkat tiedot elokuvasta
lahdeluettelossa annetaan, madrdd tutkimuksen kysymyksenasettelu. Jos tutkimuksen kohteena

on vain yksi elokuva, se kannattaa kuvailla tarkasti.

Yleensi elokuvan identifioimiseksi riittavit kuitenkin elokuvan nimi, késikirjoittaja,
ohjaaja, tuotantoyhtio, tuottaja ja ensi-illan ajankohta. Tutkimuksen argumentaation luo-
tettavuuden kannalta tdrkedd on lisdksi aina mainita elokuvan kesto minuutteina. Elokuva on

teknisen jiljentdmisen aikakauden tuote. Kaikki elokuvat ovat kopioita. Jokaisella kopiolla on
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historiansa. Samasta elokuvasta voi olla liikkeelld useita erilaisia versioita. Kopion todellisen

pituuden ja alkuperidisen pituuden merkitseminen on siis tarkeda.

Jos elokuvalédhteet saadaan haltuun elokuva-arkistoista, ne kannattaa ryhmitelld
lahdeluetteloon arkistoittain samalla tavoin kuin muutkin arkistolidhteet. Jos kopion alkuperi

on jokin muu, esimerkiksi televisio, tillaiset ldhteet voi merkitd omaksi ryhmékseen.

Uutiselokuvaldhteen kuvailusta hyvén esimerkin tarjoaa Anthony Altgaten kirja Cinema and
History. British Newsreels and the Spanish Civil War (1979), jonka ldhdeluettelossa sadat
uutisfilmit on jérjestetty arkistoittain. Kustakin elokuvasta kerrotaan sarjanumero, ensi-illan
paivimairi ja lyhyesti uutiskatsauksen Espanjaa koskevien osuuksien siséltd. Ndiden perdin
Altgate on sijoittanut numerosarjan, joka kuvaa katsauksen rakennetta. Tdhdn numerosarjaan
on merkitty Espanjasta kertovien tekstiruutujen méaard, Espanjaa kuvaavan filmin méaéri,
uutiskatsauksessa kisiteltyjen atheiden méiré, koko uutiskatsauksessa kiytettyjen
tekstiruutujen méérd, uutisaiheita kuvaavien osuuksien yhteispituus ja katsauksen
kokonaispituus (otsikko- ja tekstiosuudet mukaan lukien). Ohjaajia tai muita tekijoita Altgate

ei ilmoita, koska uutiskatsaukset ovat anonyymeja.

Eli esimerkiksi:

Gaumont British News Issue No. 350, 6 May 1937. Ruins of Guernica after air-raid in
Spanish Civil War. 5; 51; 9(2); 98; 760; 858.

Jos sovellamme tétd tapaa suomalaiseen Finlandia-katsaukseen ja kdytdmme sulkuviitteitd, on
viite (Finlandia-katsaus 1, 5.3.1943). Alaviitteeseen laitetaan tietenkin vastaavat tiedot.

Lihdeluetteloon timé kyseinen katsaus merkitiin huolellisesti eriteltyné:

Finlandia-katsaus 1, 5.3.1943. Mannerheim-ristin ritarien mitalien jakotilaisuus,
Saksan kauppavaltuuskunnan vastaanotto Malmin lentokentélld, Suomen ja
Ruotsin vilinen jddpallomaaottelu, Helsingin kaupungin liikennelaitoksen ohjeet
raitiovaunuissa litkkumisesta, lennokkinidytos Helsingin Messuhallissa. 225 m (8
min).

Uutiskatsausten yhteydessd ensi-iltapdivdmidrd mainitaan heti nimen jédlkeen, koska se on

tarkein uutista luonnehtiva ja identifioiva tieto.
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Tutkimukseen liitetty elokuvan rakenneanalyysi helpottaa viitteen paikantamista.
Niaytelméelokuvien kohdalla timé voi tapahtua jakamalla elokuva kohtauksiin tai otoksiin.
Vaikka kohtausjakoa ei tehtéisi, saattaa elokuvien synopsisten (juonireferaattien) esittiminen

tutkimuksen liitteind olla paikallaan.

Televisio- ja radio-ohjelmiin viitattaessa kannattaa lahdemerkintdén soveltaa samoja

periaatteita kuin elokuvaan. Identifioinnin kannalta tirkeimpid tekijoitd ovat:

ohjelman nimi, toimittaja (Ilyhenne To), ohjaaja, tuotantoyhtio, tuottaja ja ensiesityksen

ajankohta.

Lihdeluetteloon voi televisio-ohjelman kuvailla esimerkiksi tihin tapaan:

A-studio. To: Markus Leikola. T: YLE-1/Jyrki Koulumies. E: 28.12.1989.

Viite nédin kuvattuun ohjelmaan taas rakennetaan néin: (A-studio 28.12.1989.)
Alaviitteeseen tulee tdsméilleen sama teksti.

5.7. Aiinitteet

Julkaistun ddnitteen lihdemerkinnin periaatteena on kirjata kaikki ddnitteen kansitiedot eli
esiintyvin henkilon/yhtyeen/orkesterin (ja kapellimestarin) nimi, levyn nimi, kustantaja,

tuotenumero ja dénitteen julkaisuvuosi.

Kustantajalla tarkoitetaan tdssd yhteydessa dédnitteen kustantajaa, ei dénitteessa esitetyn
musiikin kustantajaa. Néiden tietojen lisdksi voidaan ilmoittaa my0s arkistonumero (esim.
Yleisradion dinilevyston kartuntanumero), jos ldhde on saatu késiin dénitearkistosta. Siis:
esiintyjd, kaksoispiste, ddnitteen nimi, piste, kustantantaja, tuotenumero, piste, julkaisuvuosi,

piste, ajatusviiva, arkistonumero, piste.

Esimerkiksi:
Karady, Katalin: Add a kezed. Qualiton LPM 16728. 1988.
tai

Mrs. Miller: Will Success Spoil Mrs. Miller. Capitol T 2579. 1968. - +LP 8.576.
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Adnitteiden ldhdemerkintdji kannattaa soveltaa luovasti sen mukaan, millaisia dénitteitd
lihteeni kiyttdd. Adnitearkistojen materiaali merkitiiin lihdeluetteloon kuten muukin
arkistoaineisto. Ainitettyyn haastatteluun kohdistuvan viitteen tiedot merkitizin samoin kuin
muidenkin haastattelujen tiedot. Huom! Ainutkertaisen arkistoaineiston arkistonumero on
tarkein ldhteen identifiointiin liittyvi tieto! Niinpé esimerkiksi Suomalaisen Kirjallisuuden
Seuran (SKS) ddnitearkiston nauhoitteet tulee kuvailla samalla tavoin kuin muutkin

arkistolihteet.

Yksittdiseen levylld olevaan kappaleeseen viitataan kuten kokoelmassa olevaan artikkeliin.
Tiettyyn soittojaksoon voi myds viitata soittoaikalaskennallisesti, esim. (Karady 1988, A, 6,25

min.-8,25 min.)

5.8. Kartat ja maastohavainnot

Maastohavaintoon viitataan sen dokumentin kautta, johon havainto on tallennettu.
Dokumentti voi olla esimerkiksi valokuva. Viittauksen tulee myos siséltidd aina tieto kohteen
sijainnista, esimerkiksi koordinaatit tai yksiloity peruskarttaviittaus. Dokumentaatiosta tulee
ilmetd myos tarkka dokumentaatioajankohta ja kuvaajan nimi. Valokuvaan liitetddn yleensi

pohjakartta, johon on merkitty kuvauskohteen tai nikymin suunta.

Kartastoon viitataan kuten kirjaan. Isojakokarttoihin ja muihin arkistoista 10ytyviin
karttoihin viitataan kuten muihinkin arkistoldhteisiin. Yksittdisestd kartasta merkitdian
lahdeluetteloon karttasarjan nimi ja mittakaava, karttalehden indeksi- tai sarjanumero
sekd karttalehden nimi, jos sellainen on.
Esimerkiksi:

Peruskartta 1:20 000. Lehti 2043 08 Kerava. Helsinki: Maanmittaushallitus, 1967.
tai:

Venildinen topografikartta 1:42.000, XVII L, [1911].

Edellisessé esimerkissd vuosiluku on sijoitettu hakasulkeisiin, silld julkaiusvuiden tieto
on saatu muualta kuin kuvailun kohteena olevasta asiakirjasta.

Viite kannattaa sijoittaa kuvan otsikkoon kokonaisuudessaan.



52

Painettuihin yleiskarttoihin taas viitataan seuraavien esimerkkien osoittamalla tavalla:

Suomen suuriruhtinaskunta, koulukartta 1893. 1:800.000.

Kun karttoja kiytetddn runsaasti, riittdd viitteeseen lyhenne,

esim.

Pk 3221 11, 1984.

Lyhenteet tulee mielellddn avata ensimmadiselld kidyttokerralla, mutta viimeistdin
lahdeluettelossa. Konseptikartoista ja yksittaiskappaleina siilytettivistid painetuista
kartoista ilmoitetaan kartoituksen nimi, mittakaava, karttalehden numero ja nimi seké
kartoitusvuosi (jos tiedossa). Sdilytyspaikka ja signum on my0ds mainittava. Viitteen voi

sijoittaa kokonaisuudessaan kuvatekstiin tai kiyttdd alaviitettd.

Esimerkiksi:

Pitdjinkartta 1:20.000, 1132 02 Eurajoki, 1843. KA/MMHA.

tai:

Kalmbergin kartta 1:100.000, 1855. Satakunnan museon arkisto.
tai:

Kalmbergin kartta 1:100.000, 1855. KA/TVH EI 65:6.
tai:

Kirkkonummen pitdjin kartta 1:100.000, 1850. HYK III.3.b./4 & 6.

Vastaavalla tavalla viitataan historiallisiin ilmakuviin, silloin kun kuvat ovat lehtijaossa.
Muussa tapauksessa kuviin viitataan arkistoyhteyden perusteella tai, mikéli

arkistoyhteyttd ei ole, paikannimelli ja sijaintitiedoilla.



Arkistoissa sdilytettidviin karttoihin ja muihin maastoa dokumentoiviin ldhteisiin
viitataan samojen periaatteiden mukaan kuin muihinkin arkistoldhteisiin. Tarvittaessa
kdytetddn asiakirjan yksilointiin alaviitettd. Siten esimerkiksi yksittdisiin ilmakuviin
viitataan historiallisina arkistoldhteini:

Esimerkiksi:

Porkkalan alueen ilmakuvat 1:20.000, 1956. KA/KAOS Ib 2:4.

Lihdeluetteloon merkitddn muiden arkistoldhteiden joukkoon tdssé

esimerkkitapauksessa se Kansallisarkistossa sdilytettdva karttasarja, jota on kiytetty.

Veromittaus-, jako- ja uudistuskartoista ilmoitetaan kartan otsikko (kdytdnndssd usein
lyhennettyni), tekijd, mittakaava ja kartoitusvuosi/-vuodet seki sdilytyspaikka ja signum
eli paikkamerkki.

Esim:

Geometrisk Afrijtningh 6fver Wuohioki Gardh, Samuel Broterus 1695.
1:4000. KA/MMHA, Mf MH 3.

Jos jakokartta- tai muuta vastaavaa aineistoa kidytetdaan hyvin runsaasti, sithen viitataan
pelkalld signumilla.
Alaviitteen tai sulkuviitteen teksti on tdlloin esimerkiksi:
KA/MMHA B19 23/1.
tai
KA/Yleisk. 7 & 155.
tai
KA/RA, rulla 16: 9/1. RA:n fotostaatti.

Arkistot ja kirjamuotoiset kokoelmat merkitddn lahdeluetteloon arkistoja ja kirjoja

koskevien kuvailusdantdjen mukaisesti.

Itse laadittuun karttaan viitataan ikdin kuin se olisi artikkelin kuvitusta. Artikkelin

numeroituihin kuviin viittaamista esitelldén seuraavassa kappaleessa.
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5.9. Kuvat

Tutkimusaineistoon voi kuulua hyvin erilaisia kuvia, maalauksia, valokuvia, sinetteji tai
vaakunoita ja tietenkin myo6s kuvaa ja sanaa yhdistidvid kulttuurintuotteita kuten sarjakuvia,
etikettejd, seteleitd, mainoksia. Yksityisomistuksessa olevien kuvien julkaisemiseen tarvitaan
omistajan lupa. Lupa kannattaa hankkia kirjallisena. Kuva-arkistoissa olevien kuvien kédytté on

yleensd maksullista, mikili kuvat julkaistaan.

Tekstissd ei aina lainkaan viitata kuvitukseen. Toisinaan kuvitus muodostaa oman,
leipitekstistd irrallisen kertomuksensa. Téllaisen esityksen kuvia ei tarvitse numeroida.
Artikkelin tai tutkimuksen kuvat numeroidaan juoksevin numeroin, mikili kuvilla on
tutkimuksen argumentaatiota palvelevia tehtdvid. Kuvateksti aloitetaan télloin kuvan
numerotiedolla. Kopioidun kuvan ldhde merkitiin joko alaviitteeseen tai kuvatekstiin ilman

sulkuja. Kuvaan viitataan tekstissd kuvanumerolla ja yleensi sulkuviitteella.

Kuvateksti voi olla esimerkiksi tillainen:

Kuva 9: Benois’n suunnitelma Nijinskyn asuksi Gisellen ensimmaisessd ndytoksessa.
Benois 1945, 319.

Tekstiin liitetyt kartat, taulukot tai kaaviot kannattaa numeroida kuvien tavoin, mikli niitd on
runsaasti ja niihin viitataan usein. Ensimmaéinen kartta on siis kartta 1, toinen kartta on kartta 2

jne. Yksittdiset kartat voi numeroida kuvina tai jittdd numeroimatta.

Artikkeliin tai tutkimukseen piirrettyyn, kopioituun tai skannattuun kuvaan viitataan aina
kuvanumerolla joko tillaisella lyhyella tekstin sisdiselld viitteelld (Kuva 9.) tai suoraan

tekstissa.

Esimerkiksi:

...ja kuten kuvasta 9 voi ndhdi, on Benois’n vuoden 1945 suunnitelmissa varsin
niukasti venéldisyyttd korostavia piirteita.



55

Kuvaa voi toki kommentoida myos alaviitteessd. Pddasia on, ettd argumentaatiota palvelevat
kuvat on numeroitu, numero on selvésti esilld kuvatekstissd, ja kuviin viitataan ndiden

numeroiden avulla.

Kuvien lahdemerkinnoissd noudatetaan arkisto- ja kirjaldhteiden periaatteita, mutta koska
kuvien laatu ja sijainti voivat vaihdella suuresti, niitd on paras ryhmitelld mielekk&iksi
kokonaisuuksiksi. Jos kdytetddn kuva-arkistoja tai museoiden kuvakokoelmia, lihdetieto
merkitidin samalla tavoin kuin arkistoldhteissé. Jos taas kdytetddn painettuja kuvakokoelmia,
ne voidaan tulkita lahdejulkaisuiksi ja kédyttda kirjan lihdemerkinnin periaatteita. Samaan
tapaan esimerkiksi sarjakuvat merkitdén kirjan tapaan: kirjoittajan (tekstittdjin) lisiksi

ldhdetietoon liitetdéin myds piirtdjdn nimi.

Aina kuvalle ei 10ydy arkiston, museon tai kirjan kaltaista sijoituspaikkaa. Esimerkiksi
kirkoista 10ytyy paljon sukujen vaakunoita, joita voi kédyttdd 1dhteend. Tillaisen ldhteen osalta
kirjataan lihdeluetteloon arkistoldhteen tapaan rakennuksen nimi, sijaintipaikka ja kyseisen

suvun nimi.

Yksityisomistuksessa olevien taideteosten sijaintipaikkaa ei saa kertoa ilman teoksen
omistajan lupaa. Taideteoksista kannattaa yleensd myods mainita se tekniikka, jolla teos on

valmistettu (esim. 0ljy, hiilipiirros, vesiviri).

Viite yksittédiseen taideteokseen voidaan rakentaa esimerkiksi niin:

(von Wright, Magnus: Erkylin kartano. 1827. Oljy.)

Kaikkia kuvia ei suinkaan aina tarvitse ryhmitelld samaan 1ihderyhméin. Jos kiytamme
hyviksemme esimerkiksi sanomalehtien mainoskuvia, riittdi, ettd lihdetiedot 10ytyvit
sanomalehtien kohdalta. Samoin voimme viitata matkakirjan ohessa julkaistuun kuvaan ja

sijoittaa ldhdetiedon aikalaiskirjallisuuden yhteyteen.

Suunnitelmapiirustuksiin ja luonnoksiin viitataan samojen padsidintdjen mukaan kuin
muihinkin kuviin, vaikka ne olisivatkin keskenerdisid. Viitteeseen on tapana merkitd myos
tallenteen materiaali seké piirustus- tai kopiointitekniikka (tussi muovilla tai kuultopaperilla,

laveeraus paperilla tai kankaalla (rulla), sini- tai ruskokopio etc.) sekd signeeraus ja



56

mahdollinen attribuointi. Silloin, kun esimerkiksi teknisessi tai arkkitehtonisessa
suunnitelmapiirustuksessa on puhtaaksipiirtdjin signeeraus, kannattaa tekijdksi kuitenkin

merkitd suunnitelmasta vastaava henkild, esimerkiksi arkkitehti tai padsuunnittelija.

Esimerkkeja tavoista merkiti yksiloity kuva ldhdeluetteloon:

Herzog August Bibliothek, Wolfenbiittel (HAB). Wie sick een Munsiur a la mode
kleeden sal. 1628. Radeeraus 21,0 x 29,3.

Musée d'Orsay, Paris (MdO). Vittore Grubicy: Mattina-Lago Maggiore. 1894.
Oljy. 47,4 x 41,1.

Turun Tuomiokirkko, Turku (TT). Tottin suvun vaakuna.
von Wright, Magnus: Erkylin kartano. 1827. Oljy. Yksityisomistuksessa.
Esimerkkeji kuvakokoelman kuvailusta lihdeluettelossa:

Deutsche Illustrierte Flugblitter des 16. und 17. Jahrhunderts. Hrsg. von
Wolfgang Harms. Band I. Die Sammlung Herzog August Bibliothek in
Wolfenbiitte]l. Kommentierte Ausgabe. Teil 1: Ethica. Physica. Hrsg. von Wolf-

gang Harms und Michael Schilling zusammen mit Barbara Bauer und Cornelia
Kemp. Tiibingen 1985.

Ottocento/Novecento. Italiaanse kunst 1870-1910. Samenstelling tentoonstelling:
Gianna Piantoni, Fred Leeman. Zwolle 1988.

5.10. Esineléihteet ja materiaaliset liihteet

Esinelédhteisiin ja materiaalisiin ldhteisiin viitataan usein kuvien kautta. Teknisesti
viite tehdédn tidlloin samalla tavoin kuten kuvitukseen, mutta kuvatekstisti tulee
kiyda ilmi, missd viittauksen kiinted tai irtain kohde sijaitsee. Talosta on
mainittava paikkakunta ja osoite vihintddn kyldn tarkkuudella. Kaupunkitalot

yksiloidddn katuosoitteella.

Museoiden kokoelmissa oleviin esineisiin viitataan samojen periaatteiden mukaan
kuin arkistolédhteisiin: Esineestd on kerrottava sen sijaintipaikka, kokoelma johon
esine kuuluu seki esineen signum. Yksityiskokoelmassa olevien esineiden sijaintia

ei saa kertoa ilman kokoelman omistajan lupaa.



Kansallismuseon kokoelmassa siilytettiiviin esinelihteeseen viitataan niin:

Liukuslahden kivikautiselta asuinpaikalta 16ydetyt kvartsikappaleet (KM
32355:39 ja KM 32355:41) saattavat olla esineitd, mutta varmuutta tisté ei
ole.

Esimerkin viite koostuu Kansallismuseon kokoelman lyhenteestd (KM) seki
esineiden yksilokohtaisesta kokoelmanumerosta.

Viittauksen kohteena voi olla hyvin erilaisia esineiti eri aikakausilta, mutta
museon kokoelmissa oleviin esineisiin viitataan aina samojen periaatteiden
mukaan. Esimerkiksi:

Tampereen museoiden Kullervo-traktori (HM 1259:17) edustaa uudenlaista
konservointiajattelua.

Esine voi olla myos yksityisomistuksessa. Yksityisomistuksessa olevien esineiden
tarkan sijaintipaikan ilmoittamiseen tarvitaan omistajan lupa. Ellei lupaa ole, ei
omistajaa tai sijaintipaikkaa kerrota, vaan ilmoitetaan esineen olevan
yksityisomistuksessa tai yksityiskokoelmassa.

Jos siis viittaat esimerkiksi kuvan kautta Pihtiputaan mummon omistamaan
tyhjdin viinapulloon, kdytd kuvaviitettd (KUVA 5) ja laadi esimerkiksi
seuraavanlainen kuvateksti:

KUVA 5. Vihertivistd lasimassasta puhallettu viinapullo on 1890-luvulta.
Pullon omistaa Amalia Vanhala, Pihtipudas.

Lihdeluetteloon esinekokoelmat merkitidén samojen periaatteiden mukaisesti kuin
arkistokokoelmat. Yksityisomistuksessa olevat esinekokoelmat merkitidén
ldhdeluetteloon samalla tavoin kuin yksityisomistuksessa olevat kirjalliset Idhteet.
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6. Miten lihdeluettelo laaditaan?

Tamai kappale késittelee ldhdeluettelon rakennetta. Lihdeluettelon rakennetta koskeva
padsdanto on, ettd tutkimuksen primaarimateriaali esitelldédn ennen sekundaarimateriaalia.

Viimeisend esitellddn aina tutkimuskirjallisuus.

6.1. Lahdeluettelon rakentaminen

Lihdeluettelon tarkoitus on antaa aineiston sijainnista sellaiset tiedot, ettd lukija 16ytidd
halutessaan kaikki ne informaatioyksikdot, joihin tutkimuksessa, opinnédytteessé tai
tieteellisessa artikkelissa on viitattu. Lahdeluetteloon merkitdédn kaikki ne arkistot ja
kokoelmat, joissa tutkimuksessa kdytettyd aineistoa sdilytetdaan. Lahdeluetteloon ei saa merkitd
sellaisia arkistoja, kokoelmia tai teoksia, joihin tutkimuksessa tai opinndytteessi ei viitata.
Yleensi ldhdeluetteloon ei myoskddan merkitd sellaisia yleisteoksia tai sanakirjoja, joita on

kaytetty tutkimuksen oheismateriaalina.

Lihdeluettelo sijoitetaan aina tutkimuksen loppuun, loppusanojen tai yhteenvedon jidlkeen.
Lihdeluettelon perdédn voi tarvittaessa sijoittaa LYHENTEET, LIITTEET ja
HAKEMISTOT. Esimerkkildhdeluettelon perdssd on lyhenneluettelo.

Lihdeluettelo aloitetaan aina uudelta sivulta otsikolla LAHTEET tai LAHDELUETTELO.
Lihdeluettelossa on kaksi osaa.: Ensimmaiisessi osassa esitellddn tutkimusaineisto
aineistoryhmittéin. Toisessa osassa esitelldidn tutkimuskirjallisuus. Tutkimuskirjallisuutta

esittelevin ldhdeluettelon osan voi otsikoida myos sanalla kirjallisuus.

Aineistoryhmiit esitellédiin siten ettii edetiéin primaarimateriaalista kohti
sekundaarimateriaalia. Tutkimuskysymyksen kannalta tarkeimmaét aineistoryhmit sijoitetaan

siis ldhdeluettelossa ensimmaiseksi.

Lihdeluettelon rakenne on aina tutkimuskohtainen, silld primaarisuus madriytyy
tutkimuskysymyksen perusteella. Jos tutkimuskysymys koskee esimerkiksi porilaisen hotelli
Otavan tyo6ilmapiirid, sijoitetaan ensimmdiiseen lahderyhméén tyontekijoiden haastattelut. Jos
tutkimusaiheena taas on esimerkiksi englantilaisen varhaisromanttisen kaunokirjallisuuden

kuva teollisesta vallankumouksesta, on sijoitetaan ldhdeluettelon ensimmaiseksi ryhméksi se
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kaunokirjallisuus, jota on kédytetty primaariaineistona. Jos taas tutkitaan suomalaisessa
elokuvassa ja kirjallisuudessa esitettyjd ndkemyksid lokakuun vallankumouksesta, sijoitetaan
analysoidut elokuvat ja kirjat 1dhdeluettelon ensimmaisiksi ryhmiksi. Jos tutkimuksen
kohteena on 1600-luvun suomalainen puutarhataide, koostuu ensimmaiinen ldhderyhméa

luultavasti kirjallisesta arkistoaineistosta.

Tutkimusaineiston viimeinen ryhmé on usein otsikoitu termilld aikalaiskirjallisuus tai
vertailuaineisto. Timén ryhmin ja tutkimuskirjallisuuden vilinen raja on usein veteen

piirretty viiva”.

Lihdeluetteloon merkittyjen aineistoryhmien lukuméira vaihtelee, ja aineiston
ryhmittelyssid kannattaa aina kayttii tervetti jarkea! Aineistoryhmien lukuméaara

kannattaa pitdd pienend.

Lihteet merkitdédn jokaisen ryhmén sisilld pdisanan mukaiseen aakkosjérjestykseen. Jos
pddsana ei ole sukunimi, aakkosjirjestyksen mddrdd muun piddsanan ensimmainen sana.
Vieraiden kielten artikkelit jatetddn aakkostaessa ottamatta huomioon. Lihteiden kuvailut voi
erotella toisistaan tyhjalla rivilld. Kirjallisuuden kuvailukieli on yleensd sama kuin ldhteend
kéytetyn julkaisun kieli, silld ”sekakielistd” kuvailua on vaikea ymmartdd. Englanninkielisen
teoksen ldhdetiedot merkitédén siis kokonaisuudessaan englanniksi ja saksankielisen teoksen

ldhdetiedot saksaksi.

Laajapohjaisen, arkistoaineistoa ensisijaisesti kdyttdvin opinndytteen ldhdeluettelo voi siséltdd

esimerkiksi téllaisia aineistoryhmié:

. Kirjallinen arkistoaineisto

. Haastattelut

. Julkaistu kirjallinen aineisto

. Materiaaliset ldhteet, kartat ja kuvat

. Elokuvat, TV-ohjelmat ja radio-ohjelmat
. Adinitteet

. Aikalaismateriaali

NelENe R LY B O N S

. Tutkimuskirjallisuus



60

Esimerkin ldhdeluettelossa on paljon aineistoryhmid. Perustutkintotasoisen opinnéytteen
lahdeluettelossa on yleensd paljon vihemmaén aineistoryhmid. Tavallisen proseminaarityon

lihdeluettelossa ryhmittely niiyttia yleensa téillaiselta:

1 Tutkimusaineisto

2 Kirjallisuus

tai

1. Tutkimusaineisto
2. Aikalaislédhteet ja vertailumateriaali

3. Tutkimuskirjallisuus

Esimerkkildhdeluettelon ryhmissd 1-7. on kuvailtu tutkimusaineistoa. Ryhmd 8. on

aikalaisldhteiden ryhmi. Ryhmassi 9 kuvaillaan tutkimuskirjallisuutta.

Ei ole olemassa yhtendistd ldhdeluettelon kaavaa: Lihdeluettelo on yhti yksilollinen kuin
tutkimuskin. Aineisto ryhmitelldéin aina tutkimuskysymyksen méérittdmén primaarisuuden
perusteella, ja niinpé esimerkiksi tietokonepelit voivat hyvin muodostaa oman lihderyhménsa.
Maisemantutkimuksen opinndytteissd on usein tarkoituksenmukaista esitelld kartat omana
ryhméniin. Kvantitatiivista tutkimusotetta edustavissa opinniytteissd on paikallaan esitelld
tilastot omana ldhderyhméniin. Jos tutkimuksen ldhteistossd on paljon kirjeité, kannattaa
erottaa kirjekokoelmat omaksi aineistoryhméikseen. Samaan tapaan voidaan erottaa omiksi

alaryhmikseen esimerkiksi kaunokirjallisuus ja muu aikalaiskirjallisuus.

Tutkimuskirjallisuus esitellddn 1dhdeluettelossa aina viimeisend. Tutkimuskirjallisuus
esitellddn aina yhtendisend ryhménd, johon kuuluu seki perinteisessi ettd sihkoisessa
muodossa oleva tutkimuskirjallisuus, yhtd hyvin artikkelit ja julkaisemattomat opinnéytteet
kuin monografiatkin. Tdhdn ryhmiin sijoitetaan toisinaan myds asiantuntijahaastatteluja ja

kirjeitse saatuja asiantuntijalausuntoja.
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6.2. Digitaaliset lihteet lihdeluettelossa

Sédhkoinen aineisto on esimerkkildhdeluettelossa jaoteltu alkuperiislihteisiin ja
tutkimuskirjallisuuteen samoin perustein kuin muutkin ldhteet. Digitaalisia ldhteitd varten ei
tassd esimerkkiluettelossa ole omaa ryhméénsa. Digitaalisen kulttuurin tutkijat erottelevat
digitaaliset ldhteet eri ryhmiin tutkimuskysymykseen perustuvassa primaarisuusjirjestyksessa.
Ensimmiinen ldhderyhma voi hyvin olla esimerkiksi Roskapostikirjeet. Digitaaliset ldhteet
kuvaillaan lahdeluetteloon samojen periaatteiden mukaan kuin muutkin ldhteet. Digitaalisia
lahteitd ei ldhdeluettelossa eroteta omaksi ryhmékseen, ellei erotteluun ole
tutkimuskysymykseen perustuvaa erityistd syytd. Huomaa, ettei internetliihteen kuvailuksi

lihdeluettelossa koskaan riita pelkki lidhteen osoitetieto.

Séahkoisesti julkaistua tutkimuskirjallisuutta ei koskaan eroteta omaksi ryhmikseen. Se
sijoitetaan aina muun tutkimuskirjallisuuden joukkoon ja kuvaillaan samojen periaatteiden

mukaisesti kuin muukin tutkimuskirjallisuus.

Tapio Onnelan (Turun yliopisto, kulttuurihistoria) ja Jaakko Suomisen (Turun yliopisto,
digitaalinen kulttuuri) tekema digitaalisten ldhteiden viittausopas on julkaistu verkossa

osoitteessa http://www.utu.fi/hum/satakunta/digi/viittausopas/

Oppaassa annetaan yksityiskohtaisia ohjeita, miten erilaisiin digitaalisiin ldhteisiin ja
aineistoihin (esim. verkkosivustoihin, sdhkopostiviesteihin, tietokonepeleihin ja cd-

romppuihin) voi tieteellisessd tutkimuksessa viitata.
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7. EsimerkKkilihdeluettelo

Tama lahdeluettelo on fiktiivinen.

LAHDELUETTELO

1. Haastatteluaineistot
Suomalaiset arkistot

Kulttuurituotannon ja maisemantutkimuksen laitoksen aineistokokoelma. (KMLA), Pori.
Kulttuurien vélinen kommunikaatio Satakunnassa -projektin
haastattelut 2003-2004.

Suomalgisen Kirjallisuuden Seura, Joensuun perinnearkisto, Joensuu (SKS:J).
Adnitteet KarTL 87.1-39.

2. Kirjallinen arkistoaineisto
Ranskalaiset arkistot

Archives du Ministere des Affaires Etrangeres, Paris (AMAE).
Série Europe 1918-1929. Finlande 16.

Saksalaiset arkistot

Bayerisches Hauptstaatsarchiv, Abt. III: Geheimes Hausarchiv, Miinchen (BHGH).
Kabinettsakten, Konig Ludwig II.
Nachlass Pfistermeisters.

Suomalaiset arkistot

Helsingin yliopiston kirjasto, Helsinki (HYK).
Richard Faltins brevvixling. Coll. 52.
Z. Topelius' brevvixling. Coll. 244.

Kansallisarkisto, Helsinki (KA).
Rudolf Holstin kokoelma 29.
U.L. Lehtosen kokoelma 77.

Turo Unhon perhearkisto, Mikkeli.
Ilmari Unhon leikekirja.
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3. Painettu ja sihkdoisissd kokoelmissa julkaistu
alkuperiisaineisto

Documents on British Foreign Policy 1919-1939. First Series IX. Edited by Rohan Butler
And J.T.P.Bury. London 1960. (DBFP)

Internet Medieval Sourcebook. Fordham University Center for Medieval Studies. [Last modified
January 8, 2000, ref. October 20, 2000]

www.fordham.edu/halsall/s.book.html.

(IMS)

Konig Ludwig II. und Richard Wagner: Briefwechsel. Vierter Band: Ergiinzende Urkunden.
Mit anderen Urkunden in vier Bianden hrsg. vom Wittelsbacher Ausgleichsfonds und von
Winifred Wagner. Bearbeitet von Otto Strobel. Karlsruhe 1936.

Liszt, Franz, Wagner, Richard: Briefwechsel. Leipzig, UP, 1986.

Testaments of the Grand Princes of Moscow. Translated and edited with commentary by
Robert Craig Howes. Ithaca, New York 1967. (TGPM)

4. Sanoma- ja aikakauslehdet

Allgemeine Zeitung, Augsburg 1865.(AZ)

Neue Freie Presse, Wien 1874, 1898.(NFP)

Turun Sanomat, Turku 1962-1964 (TS).

Uusi Suomi, Helsinki 1971 (US).

Le Vie d'Italia, Milano 1935.(LVI)

5. Elokuvat, televisio-ohjelmat ja dénitteet
Suomen elokuva-arkisto, Helsinki (SEA)

Finlandia-katsaus 1, 5.3.1943. Mannerheim-ristin ritarien mitalien jakotilaisuus, Saksan
kauppavaltuuskunnan vastaanotto Malmin lentokentélld, Suomen ja Ruotsin vilinen
jaapallomaaottelu, Helsingin kaupungin liikennelaitoksen ohjeet raitiovaunuissa litkkumisesta,
lennokkindytos Helsingin Messuhallissa. 225 m (8 min).

Villi Pohjola (Den vilda Norden). Sk: Aarne Tarkas. O: Aarne Tarkas. K: Esko Nevalainen.
Le: Kauko Vuorensola. La: Kai Lappalainen. M: Harry Bergstrom. A: Gosta Salminen-Tuomo
Kattilakoski. N: Tapio Rautavaara (Tundra-Tauno), Elina Pohjanpii (Karin Turkka), Aino-
Maija Tikkanen (Maija), Matti Oravisto (nimismies), Matti Tamminen (pormestari Markus),
Leo Jokela (korttihuijari), Uljas Kandolin (konstaapeli Hurja), Jalmari Parikka (Musta-Pekka),
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Lasse Poysti (kapakkapianisti). T: Fennada-Filmi/Mauno Mikela. E: 30.9.1955. -
5882/29.9.1955. Videokopion pituus 99 min.

Yleisradion arkisto, Helsinki (YA)

A-studio. To: Markus Leikola. T: YLE-1/Jyrki Koulumies. E: 28.12.1989.

A-studio. To: Eva Polttila. T: YLE-1/Jyrki Koulumies. E: 29.12.1989.

Yleisradion aéinilevysto, Helsinki (YA)
Jurva, Matti: Iskelmii. Finlandia PSOP 54. - +LP 11.262.

Mrs. Miller: Will Success Spoil Mrs. Miller. Capitol T 2579. 1968. - +LP 8.576.

Muut Aénitteet

Karady, Katalin: Add a kezed. Qualiton LPM 16728. 1988.

6. Kuvalihteet

Kuvajulkaisut

Deutsche Illustrierte Flugblditter des 16. und 17. Jahrhunderts. Hrsg. von Wolfgang Harms.
Band I. Die Sammlung Herzog August Bibliothek in Wolfenbiittel. Kommentierte Ausgabe.
Teil 1: Ethica. Physica. Hrsg. von Wolfgang Harms und Michael Schilling zusammen mit
Barbara Bauer und Cornelia Kemp. Tiibingen, Univ.Verl., 1985.

Ottocento/Novecento. Italiaanse kunst 1870-1910. Samenstelling tentoonstelling: Gianna
Piantoni, Fred Leeman. Zwolle, Italica, 1988.

Muut kuvalihteet

Herzog August Bibliothek, Wolfenbiittel (HAB). Wie sick een Munsiur a la mode kleeden sal.
1628. Radeeraus 21,0 x 29,3.

Musée d'Orsay, Paris (MdO). Vittore Grubicy: Mattina-Lago Maggiore. 1894. Oljy 47,4 x
41,1.

7. Aineelliset lihteet ja rakennukset

Turun Tuomiokirkko, Turku (TT).

Amalia Vanhalan kokoelma, Pihtipudas.
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8. Aikalaiskirjallisuus ja aikalaishaastattelut
Arndt, Ernst Moritz: Geist der Zeit. Zweite Auflage. S.1. 1807.

Barrington, E.: Loistava Apollo. Byronin eldmd. Suomentanut Aino Tuomikoski. Helsinki
1926.

Flodin, Karl och Ehrstrom, Otto: Richard Faltin och hans samtid. Helsingfors, Soderstrom,
1934.

Forster, Bernhard: Deutsche Colonien in dem oberen Laplata-Gebiete mit besonderer
Beriicksichtigung von Paraguay. Ergebnisse eingehender Priifungen, praktischer Arbeiten und
Reisen, 1883-1885. Zweite Auflage. Leipzig 1886.

Orko, Risto, tuotantopdillikko. 24.3.1991 (Puhelinhaastattelu, Hannu Salmi, muistiinpanot).
Tappert, Wilhelm: Richard Wagner in Berlin. Bayreuther Festblditter in Wort und Bild. Zum
Besten der Bayreuther Festspiele herausgegeben von der Central-Leitung des Allgemeinen

Richard Wagner -Vereines. Miinchen 1884.

Unho, Satu, kanslisti. 29.3.1991 (Haastattelu, Hannu Salmi, nauhoite).

9. Kirjallisuus
Deleuze, Gilles: Autiomaa. Kirjoituksia vuosilta 1967-1986. Gaudeamus, Helsinki, 1992.

D’Emilio, John & Freedman, Estelle: Intimate Matters. A History of Sexuality in America.
Harper & Row, New York, 1988.

Dreyfus, Hubert L & Rabinow Paul: Michel Foucault. Beyond Structuralism and
Hermeneutics. Second edition. Chicago University Press, Chicago, 1983.

Ehrnrooth, Jari: Tuottaako uusi nikokulma “uutta historiaa”. Esimerkkind Foucault’n
diskurssianalyysin sovellus oppihistoriaan. Historian pdivdit 1988. Toim. Rauno Endén.
Historian Arkisto 93. Suomen Historiallinen Seura, Jyviskyld, 1989.

Kupiainen 2002a
Kupiainen, Ewert: Lyhyt johdatus kaikkeuden olemukseen. Kaiken lyhyt historia. Toim. Miki,
Matti. SKS, Helsinki, 2002.

Kupiainen 2002b
Kupiainen, Ewert: Pitempi selonteko olevaisen ldhtokohdista. Olevaisen pitkd historia. Toim.
Kuoppa, Kari. SKS, Helsinki, 2002.
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Nurmiainen, Jouko: Feodalismin kdsite 1900-luvun linsimaisessa historiankirjoituksessa.
[WWW] Yleisen historian pro gradu -tutkielma, Helsingin yliopisto, maaliskuu 1998.
www.helsinki.fi/hum/hist/gradut/nurmiain/.

Peltonen, Matti: Mikrohistoriasta. Gaudeamus, Helsinki, 1999.



LYHENTEET

AMAE: Archives du Ministere des Affaires Etrangeres

AZ: Allgemeine Zeitung

BHGH: Bayerisches Hauptstaatsarchiv, Abt. III: Geheimes Hausarchiv
DBFP: Documents on British Foreign Policy

HAB: Herzog August Bibliothek

HYK: Helsingin yliopiston kirjasto

IMS: Internet Medieval Sourcebook

LVI: Le Vie d'Ttalia

MdO: Musée d'Orsay

KA: Kansallisarkisto

KMLA: Kulttuurituotannon ja maisemantutkimuksen laitoksen aineistokokoelma
NFP: Neue Freie Presse

SEA: Suomen elokuva-arkisto

SKS: Suomalaisen Kirjallisuuden Seura

SKS:J: Suomalaisen Kirjallisuuden Seura, Joensuun perinnearkisto
TGPM: Testaments of the Grand Princes of Moscow

TS: Turun Sanomat

TT: Turun Tuomiokirkko

US: Uusi Suomi

YA: Yleisradion arkisto

YA: Yleisradion #inilevysto
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8. Suomalaisten arkistojen vakiintuneita lyhenteita

Oheisessa luettelossa on erditd vakiintuneita kotimaisten arkistojen ja muiden

tiedonhallintainstituutioiden lyhenteitd. Vaikka lyhenteet ovatkin vakiintuneita, on tutkielmaan

aina hyva liittaa luettelo siind kdytetyistd lyhenteistd. Arkiston lyhenne tulee liittdd myos

aineiston kuvailuun. Téssd luettelossa esitellyistd vakiintuneista lyhenteistd voi péételld,

millaisella periaatteella voi tarvittaessa rakentaa myods omia lyhenteiti.

Ulkomaisten arkistojen vakiintuneita lyhenteitd kannattaa tiedustella arkiston henkilokunnalta.

Vakiintunut lyhenne esitelldin yleensd myos arkiston kédyttosaannoissd. Tamin oppaan

liitteend on Turun yliopiston Kulttuurien tutkimuksen laitoksen arkiston kadyttosddnnot, jotka

valottavat hyvin arkistojen kédyttamiseen liittyvid eettisid periaatteita.

EIVA

EK

EKM
EPMM
HMA
HKM
HKHM
HYA
HYHL
HYK
HYKL
JYK

IMA

KA

KKTK
KKTK:BSS
KKTK:NT
KKTK:SMS

KKTK:VKS
KM

Etnologiska institutionen vid Abo Akademi

Eduskunnan kirjasto

Eteld-Karjalan museo (Lappeenranta)

Eteldpohjanmaan maakuntamuseo (Seindjoki)

Himeenlinnan maakunta-arkisto

Helsingin kaupunginmuseo

Hémeenlinnan kaupungin historiallinen museo

Helsingin yliopiston arkisto

Helsingin yliopisto, Historian laitos

Helsingin yliopiston kirjasto

Helsingin yliopisto, Kansatieteen laitos

Jyviskyldn yliopiston kirjasto

Jyviskyldn maakunta-arkisto

Kansallisarkisto, ent. Valtionarkisto (VA)

Kotimaisten kielten tutkimuskeskus (Helsinki)

Kotimaisten kielten tutkimuskeskus, Byran for svenska spraket

Kotimaisten kielten tutkimuskeskus, Nimitoimisto

Kotimaisten kielten tutkimuskeskus, Suomen murteiden sanakirjan kokoelmat,
ent. Sanakirjasditio (SS)

Kotimaisten kielten tutkimuskeskus, Vanhan kirjasuomen sanakirjan kokoelmat

Kansallismuseo



KM:00

lyhenteesta

KSM
KyMM
LKM
LMM

MV
MV:HTKA
MV:KTKA

Kansallismuseon esinekokoelma, merkintd koostuu kansallismuseon

ja esineen numerosta.

Keski-Suomen Museo (Jyviskyld)

Kymenlaakson maakuntamuseo (Kotka)

Lahden historiallinen museo (Lahden kaupunginmuseo)
Lapin maakuntamuseo (Rovaniemi)

Museovirasto

Museovirasto, Historian toimiston kuva-arkisto

Museovirasto, Kansatieteen kuva-arkisto

MV:KTKKA Museovirasto, Kansatieteen toimiston kisikirjoitusarkisto

MV:PA
OMA
OpM
P-KM
PM
PPM
SatM
SRTM
SEA
SKS
SKS:E
SKS:KRK
SLS
SMA
SMY
TaYK
TaYKpL
TKU/TYKL
TLMM
TMA
T™MM
TYK

Museovirasto, Perinnearkisto

Oulun maakunta-arkisto

Opetusministerio

Pohjois-Karjalan museo (Joensuu)

Pohjanmaan museo (Vaasa)

Pohjois-Pohjanmaan museo (Oulu)

Satakunnan museo (Pori)

Suomen rakennustaiteen museo

Suomen Elokuva-arkisto

Suomalaisen Kirjallisuuden Seura, kansanrunousarkisto (Helsinki)
SKS:n Ethnographica-kokoelma

SKS:n Kalevalan riemuvuoden keruukilpailun kokoelma
Svenska Litteratursdlskapets arkiv (Helsingfors)
Savo-Karjalan maakunta-arkisto (Mikkeli)

Suomen muinaismuistoyhdistys

Tampereen yliopiston kirjasto

Tampereen yliopisto, Kansanperinteen laitos

Turun yliopiston kulttuurien tutkimuksen laitoksen arkisto
Tornionjokilaakson maakuntamuseo (Tornio)

Turun maakunta-arkisto

Turun maakuntamuseo

Turun yliopiston kirjasto
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UM Ulkoministeriod

VMA Vaasan maakunta-arkisto

YLE:K Yleisradion kirjasto ja tietopalvelu
YLE:A Yleisradion arkisto

Paikallismuseoista ja paikallisarkistoista kiytetdin yleensd lyhennettd, joka muodostuu

paikkakunnan nimesti ja M- tai A- kirjaimesta.

Esim: Myrskylda M
PoriA
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LIITE :

" TURUN YLIOPISTO TKU/TYKL-ARKISTO

TURUN YLIOPISTON KULTTUURIEN TUTKIMUKSEN LAITOKSEN
TKU/TYKL-ARKISTON KAYTTOSAANNOT

1. TKU/TYKL-arkisto on tutkimusarkisto, jonka aineistoja kéytetddn tutkimus- ja
opetustarkoituksiin. Arkiston kokoelmat ovat tutkimus- ja opetuskdyttéd varten avoimet
kaikille lukuun ottamatta rajoitusten alaisia kokoelmia.

2. Arkiston kokoelmien kiyttdjin on nimikirjoituksellaan vakuutettava, ettd hin
noudattaa tietosuoja- ja arkistolainsdddantod seki arkiston kdyttosaantoja.

3. Alkuperidisaineistojen kdytté on mahdollista vain kulttuurien tutkimuksen laitoksen
tiloissa.

4. Kokoelmia on kisiteltdva niitd vahingoittamatta. Mahdolliset vahingot asianomainen
on velvollinen korvaamaan arkistolle. Arkiston kidytostd annettujen ohjeiden
rikkojalta voidaan kieltdad arkiston kdyttooikeus.

5. Luovuttaessaan aineistoa arkistoitavaksi keréddjd allekirjoittaa lnovutussopimuksen, jossa
méiiritellddn aineiston tulevan kdyton ehdot ja rajoitukset. Arkistoaineiston luovuttaja voi
rajata aineistojensa kiyttod joko a) informanttien pyynnosti tai heiddn suojaamisekseen, jotta
informantille arkaluontoiset tai vahingolliset tiedot eivit tulisi julkisuuteen (anonymiteetin
varmistus) tai b) turvatakseen tutkijan ensikdyttosuojan, jotta aineistosta tekeilld oleva
tutkimus voisi valmistua. Ensikdyttosuoja on enimmilldén 5 vuotta aineiston kerdfimisesta.
Erilliselld anomuksella, johon liitetdéin tyon ohjaajan lausunto, voidaan ensikdyttdsuojaa
jatkaa. My®0s arkisto voi rajata aineiston kidytt6d harkintansa mukaan. Arkisto varaa itselleen
oikeuden padttdd arkistoitavan materiaalin vastaanottamisesta.

6. Aineistoa saa siteerata ja referoida tutkimuksissa hyvén tavan mukaisesti, ja ldhdeviitteissa
on viitattava aineistoon arkiston osoittamalla tavalla. Aineistoa kéytettiessd on huolehdittava
niiden henkil6iden ja tahojen tietosuojasta, joita koskevia tietoja aineisto siséltéa.
Informanttien nimet ja muut tunnistetiedot on muutettava tai hdivytettdvi ellei informantilta
ole saatu dokumentoitua lupaa (allekirjoitettu haastattelusopimus tai haastattelun alussa
tapahtuva suullinen, dokumentoitu sopimus) hdnen henkil6tietojensa kéyttimiseen.

7. Lupa aineiston julkaisemiseen pyydetdin arkistosta vastaavilta henkildiltd. Julkaisussa on
mainittava Turun yliopiston kulttuurien tutkimuksen laitos kokoelmien séilytyspaikkana.
Kaéyttdjd on velvollinen luovuttamaan arkistolle korvauksetta yhden kappaleen julkaisua,
jossa on kaytetty arkiston aineistoja.

8. Aineistosta on mahdollista saada maksullisia jédljenteitd arkistosta vastaavan henkilon
harkinnan mukaan, mikéli kopiointi tietosuoja- ja muun lainsdddannon kannalta ja
aineistoa vahingoittamatta on mahdollista. Kopioita tilattaessa tilaaja allekirjoittaa
aineiston kayttoehtositoumuksen, jossa méadritelldin, mihin tarkoitukseen aineistoa
voidaan kéyttdd. Kopioita ei saa kiyttdd muuhun kuin kédyttoehtositoumuksessa
maidriteltyihin tarkoituksiin. Niitd ei saa luvatta luovuttaa muille tahoille tai kopioida.
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Jos aineistosta tehdiin digitaalinen kopio, on se toimitettava takaisin kulttuurien
tutkimuksen laitoksen arkistoon.

Kulttuurien tutkimuksen laitos, 20014 TURUN YLIOPISTO, puh. (02) 333 5081

Saddokset: Laki viranomaistoiminnan julkisuudesta (621/1999), Henkilotietolaki (523/1999)
sekd voimassa oleva arkisto- ja tekijénoikeuslainsdddanto



